Zarzadzenie nr 55/08
Burmistrza Chodcza
z dnia 28.12.2008

zmieniajace regulamin organizacyjny Urzedu Miasta 1 Gminy Chodecz z dnia
15.06.2007 r.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z
2001 r. Nr 142 poz. 1591 z p6zn. zmianami)
zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia nr 16/07 Burmistrza Chodcza z dnia 15.06.2007 r. w sprawie
nadania regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Chodecz wprowadza si¢ z dniem
02.01.2009 r. nastgpujace zmiany :
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§ 4 ust.10 pkt. 3 do spraw ochrony $rodowiska, drog gminnych i planowania
przestrzennego,

§ 4 ust. 10 pkt. 4 do spraw inwestycji 1 gospodarki gruntami,

§ 4 ust. 10 pkt. 5 do spraw gospodarki komunalnej, ochrony przyrody i funduszy
europejskich.

§ 6 ust. 3 pkt. 1 stanowisko ds. ochrony srodowiska, drog gminnych i planowania
przestrzennego ( znak: OS i DG),

§ 6 ust. 3 pkt. 2 stanowisko ds. inwestycji 1 gospodarki gruntami ( znak: In),

§ 6 ust. 3 pkt. 3 stanowisko ds. gospodarki komunalnej, ochrony przyrody i funduszy
europejskich ( znak: GK i FE).

§ 11. ust. 1 Stanowisko do spraw inwestycji i gospodarki gruntami.

planuje, przygotowuje, realizuje i rozlicza zadania inwestycyjne i remontowe,

okresla rozmiar inwestycji, wybor w trybie zamowien publicznych jednostki projektowe;,

uzyskuje wszystkie decyzje administracyjne zezwalajace na wykonanie robot,

dokonuje wyboru wykonawcy robot w trybie zamdéwien publicznych i realizuje umowy

0 wykonanie rob6t lub wykonanie ustug,

przygotowuje umowy lub pelnomocnictwa z zakresu obowiazkéw i odpowiedzialno$ci

inspektora nadzoru inwestorskiego,

nadzoruje wykonawstwo prac inwestycyjnych oraz remontow,

przekazuje do uzytku inwestycje i rozlicza jej koszty poprzez:

1) sprawdzenie kalkulacji przedktadanych przez wykonawcg,

2) sporzadzenie koncowych zestawien kosztow realizacji inwestycji i remontow,

3) egzekwowanie od projektanta lub wykonawcy naleznych odszkodowan lub kar
umownych,

sporzadza projekty uchwal 1 zarzadzen w sprawie przekazania inwestycji

do uzytkowania,

organizuje 1 bierze udzial w przegladach gwarancyjnych;

odpowiada za przygotowanie i przeprowadzenie post¢gpowania przetargowego zgodnie

z obowiazujacymi przepisami prawa w tym zakresie, oraz koordynuje sprawy zwiazane

z zamdOwieniami publicznymi prowadzone na innych stanowiskach pracy w urzedzie,

1) opiniuje wnioski o rozpoczgcie postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia
publicznego,

2) opracowuje ogloszenia o zamowieniu publicznym,

3) opracowuje specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia,

4) przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego wraz
z wyborem wykonawcy, o ile burmistrz nie postanowi inaczej,
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5) monitoruje przebieg zamowienia publicznego,

6) gromadzi informacje o charakterze planistycznym 1 sprawozdawczym dotyczacym
realizacji zamowien publicznych,

7) prowadzi rejestr zamowien publicznych,

8) udziela informacji i prowadzi nadzor nad prawidtowoscia prowadzonego postgpowania
przetargowego zgodnie z aktualnie obowiazujacymi przepisami prawa w tym zakresie
w jednostkach organizacyjnych urzedu,

9) prowadzi sprzedaz i przetargi na zbywane lokale i nieruchomosci.

prowadzi sprawy 1 dokumentacj¢ spotecznych komitetéw budowy wodociagow, kanalizacji,

elektryfikacji, telefonizacji, budowy droég gminnych, o ile przepisy prawa nie stanowia

inaczej,

prowadzi nadzoér nad utrzymaniem gminnych obiektoéw uzZytecznos$ci publicznej oraz

obiektu urzedu,

przygotowuje  dokumentacj¢ zwiazana z  pozyskaniem $rodkéw  finansowych

na zadania inwestycyjne spoza wlasnego budzetu Urzedu,

w zakresie geodezji i gospodarki gruntami prowadzi:

1) ewidencje gruntdw nierolniczych i nieruchomosci,

2) gospodarke gruntami,

3) pierwokup i wywlaszczanie,

4) przekazywanie gruntdw, sprzedaz dzierzawa, zarzad,

5) komunalizacj¢ mienia Skarbu Panstwa,

6) prowadzi operaty ewidencji gruntow i budynkow,

7) prowadzi oznaczenie nieruchomo$ci, numeracj¢ porzadkowa nieruchomosci
1 nazewnictwo placéw , ulic i miejscowosci,

8) prowadzi sprawy ewidencji gruntow 1 budynkow po bylym PFZ oraz innych gruntéw
mienia gminnego,

9) zawiera umowy na dzierzawg terendw 1 nieruchomosci oraz nalicza stosowne oplaty
1je egzekwuje,

10) dokonuje okresowych kontroli wydzierzawionych nieruchomosci,

11) prowadzi sprawy ustalania cen za grunty, budynki, lokale i urzadzenia,

12) przygotowuje projekty podwyzek optat rocznych za grunty,

13) okresla wysokos$¢ optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, zarzad i uzytkowanie
nieruchomosci,

14) zatwierdza geodezyjne podziaty nieruchomosci — gruntow,

15) wystgpuje do Agencji Nieruchomosci Rolnych o bezplatne przekazanie gruntéw
przeznaczonych na cele publiczne,

16) aktualizuje zmiany w ksiggach wieczystych dotyczacych nieruchomosci Urzgdu.

prowadzi uzgodnienia dotyczace geologii.

prowadzi ewidencje przydomowych oczyszczalni sciekow w celu kontroli pozbywania si¢

komunalnych osadow $ciekowych.

§ 11. ust. 2 stanowisko do spraw ochrony Srodowiska, drog gminnych i planowania
przestrzennego;

w zakresie ochrony srodowiska:

1) odpowiada za catoksztatt spraw ochrony srodowiska naturalnego na terenie Gminy,

2) uzgadniania 1 zawiadamia okreslone organy nadzoru panstwowego w sprawach
dotyczacych zatrucia srodowiska naturalnego,

3) przeprowadza postgpowanie w sprawie oceny oddzialywania na Srodowisko przed
wydaniem decyzji w sprawie planowanego przedsigwzigcia mogacego znaczaco
oddziatywa¢ na §rodowisko,



4) sprawuje kontrolg przestrzegania i stosowania przepisow o ochronie S$rodowiska
w zakresie objetym wlasciwoscia burmistrza,

5) sporzadza raporty z wykonania programéw ochrony S$rodowiska oraz gospodarki
odpadami i przedstawia je Radzie Miejskie;,

6) nalicza optaty za gospodarcze korzystanie ze srodowiska,

w zakresie gospodarki wodne;j:

1) prowadzi sprawy z zakresu melioracji 1 Gminnej Spotki Wodnej nalezace
do kompetencji Burmistrza,

2) prowadzi nadzor nad gospodarka zasobami wodnymi stluzacymi zaspokajaniu potrzeb
ludnosci 1 gospodarki wodnej, majac na uwadze ochrong wod i $rodowiska zwigzanego
z zasobami gminnymi,

3) nakazuje wladcicielowi gruntu przywrocenie stanu poprzedniego lub wykonanie
urzadzen zabezpieczajacych szkodom, gdy spowodowana przez niego zmiana stanu
wody na gruncie wptywa szkodliwie na grunty sasiada,

4) prowadzi ugody w sprawie zmiany stanu wody na gruntach na wniosek
ich wiascicieli,

5) podejmuje wszelkie przedsigwzigcia organizacyjne zwiazane z zagrozeniem powodziom
badz jej wystapieniem.

W zakresie drog:

1) prowadzi sprawy w zakresie drogownictwa w tym naprawy i biezace remonty,

2) prowadzi sprawy o$wietlenia drog, ulic oraz placow,

3) prowadzi ewidencj¢ drog i drogowych obiektow mostowych,

4) wydaje zezwolenia na zajgcie pasa drogowego i zjazdy z drdg oraz pobiera oplaty
i nalicza kary,

5) wprowadza ograniczenia badZz zamyka drogi dla ruchu oraz wyznacza objazdy, gdy
wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osob lub mienia,

6) orzeka o przywroceniu do stanu pierwotnego pasa drogowego drogi gminnej lub
zarezerwowanego terenu w razie jego naruszenia,

7) prowadzi nadzor nad organizacja ruchu na drogach publicznych.

. rozpoznaje front pracy i sporzadza komplet dokumentacji zwiazanej ze skierowaniem oso6b

bezrobotnych do pracy przez Powiatowy Urzad Pracy i1 prowadzi nadzér nad tymi

pracownikami.

. w zakresie gospodarki komunalnej prowadzi cato$¢ spraw zwiazanych z gospodarka

zasobami lokali mieszkalnych i uzytkowych Gminy a w szczego6lnosci:

1) zarzadzanie budynkami,

2) prowadzi ewidencjg¢ budynkéw komunalnych,

3) ustala stawki czynszu oraz kaucji,

4) sporzadza umowy najmu budynkéw i lokali nie bedacych w zarzadzie Zaktadu
Gospodarki Komunalnej,

5) przygotowuje projekt przydziatu lokali w razie klgsk zywiotowych;

6) przygotowuje dokumenty zwiazane z zamiang lokali,

7) podejmuje dziatania w celu usunigcia skutkéw samowoli budowlane;,

8) wykonuje eksmisje i przekwaterowanie najemcy do lokalu zastepczego,

9) prowadzi sprawy podnajmu lokali - przygotowuje umowy i prowadzi nadzor nad
uzytkowaniem lokalu,

10) prowadzi sprawy przebudowy lokali i obiektow uzytecznosci publicznej bedacych
w zarzadzie Gminy,

11) rozstrzyga spory czynszowe,

12) prowadzi sprawy egzekucji w sprawach lokalowych



6.

13) prowadzi ewidencje¢ mienia komunalnego — gruntow, budynkow i budowli.

prowadzi cato$¢ spraw w zakresie planowania przestrzennego
1) przygotowuje materialy do studium uwarunkowan 1 zagospodarowania
przestrzennego,
2) przedklada projekt zagospodarowania przestrzennego do zatwierdzenia zgodnie
z obowiazujacymi przepisami,
3) przygotowuje projekt uchwaty dotyczacy przyjecia planu zagospodarowania
przestrzennego,
4) nadzoruje realizacj¢ panu zagospodarowania przestrzennego,
5) prowadzi okresowa oceng skutkow obowiazujacego planu zagospodarowania
przestrzennego,
6) prowadzi ewidencjg zatwierdzonych zmian plandw zagospodarowania,
7) informuje zainteresowane strony o przeznaczeniu terenu oraz opiniuje lokalizacje
1 wydaje decyzje o warunkach zabudowy i zagospodarowania przestrzennego oraz
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego.

§ 1l.ust. 3 Stanowisko do spraw gospodarki komunalnej, ochrony przyrody i funduszy
europejskich.

1.

Prowadzi nadzor nad funkcjonowaniem Zaktadu Gospodarki Komunalne;.

2. Nadzoruje realizacj¢ obowiazkow wiascicieli nieruchomosci okreslonych w uchwale

o utrzymaniu porzadku i czysto$ci w gminie.

3. Nadzoruje sprawy tadu, porzadku i czysto$ci na terenie miasta i gminy.

4. Nadzoruje utrzymanie wysypiska $mieci, oczyszczalni $ciekdw, kanalizacji, wodociagow,
jezior, rzek, urzadzen melioracyjnych, stawow itp. w zakresie przestrzegania przepisOw
prawa.

5. Opiniowanie plandw, analiz i taryf optat w zakresie gospodarki komunalne;.

6. Nadzoruje sprawy likwidacji nielegalnych wysypisk i sktadowisk.

7. Schroniska dla bezdomnych zwierzat - organizacja wylapywania i umieszczania w
schroniskach bezdomnych zwierzat.

8. Prowadzi sprawy akcji sanitarno — porzadkowych.

9. W zakresie le$nictwa , towiectwa i ochrony przyrody:

1) prowadzi sprawy gospodarki lesnej i ochrony lasow,

2) prowadzi wydawanie zezwolen na wycigcie drzew 1 krzewow,

3) nadzoruje utrzymanie zielencow i parkow,

4) wspolpracuje z kotami towieckimi oraz PZL..

5) Opiniuje programy dziatalnosci kot towieckich,

6) prowadzi sprawy zwiazane z ochrong krajobrazu,

7) informuje odpowiednie instytucje o wykroczeniach w zakresie ochrony przyrody.

10. Uruchamia kapielisko miejskie i odpowiada za prawidlowe jego funkcjonowanie.

11. Prowadzi sprawy ochrony doébr kultury i zabytkdw.

12. Sprawuje opiekg nad grobami i cmentarzami wojennymi, miejscami pamigci narodowej oraz
prowadzi pozostate sprawy w zakresie cmentarzy bedace w kompetencji Urzedu.

13.  Prowadzi sprawy zwiazane z dziatalno$cia Lokalnych Grup Dziatania, zadania wynikajace
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Poakcesyjnego Programu Wsparcia Obszarow
Wiejskich, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz innych programow

w ramach pozyskania §rodkéw z funduszy Unii Europejskie;.

zal. nr 2 do regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy w Chodczu z dnia 15.06.2007
otrzymuje nast¢pujace brzmienie:



