Chodecz, 09.12.2020 r.

In272.19.2020
Wg. rozdzielnika

ZAPYTANIE OFERTOWE
w oparciu 0 wewnetrzny Regulamin udzielania zamowien, ktorych wartosé nie
przekracza kwoty 30 000 euro stanowigcy zalacznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 66/2019
Burmistrza Chodcza z dnia 16.09.2019 r.

I. ZAMAWIAJACY
Miasto i Gmina Chodecz
ul. Kaliska 2

87-860 Chodecz

NIP: 888 28 94 988
Tel/fax 054 2848 070

Zaprasza do sktadania ofert cenowych na ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy Chodecz w roku 2021,

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Przedmiotem zaméwienia jest wykonanie ustug pn. ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy Chodecz w roku 2021”.
CPV: 64110000-0 -ushlugi pocztowe
64113000-1 -ushugi pocztowe dotyczgce paczek
64112000-4 -uslugi pocztowe dotyczgce listow
2. Zakres przedmiotu zamdwienia obejmuje nastepujacy rodzaj przesytek:

Zakres przedmiotu zaméwienia Szacunkowa ilosé przesylek (szt.)
Przesylka listowa nierejestrowana w kategorii A dor¢czenie do 3
dni
S 442
M 11
L 1

Przesylka listowa nierejestrowana priorytetowa w kategorii B
doreczenie do 2 dni

S s
M ]
L &
Przesylka listowa — polecony rejestrowana w kategorii A
doreczenie do 6 dni

S 9611
M 170
L 24

Przesylka listowa - polecony rejestrowana priorytetowa w
kategorii A doreczenie do 2 dni

S 19
M 3
L 2
Przesyltka listowa zagraniczna 7
nierejestrowana Europa 2
Zwrotne potwierdzenie odbioru 9760
Zwroty z UP do MiG 762
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IV.

Przyjmowanie, przemieszczanie i dorgczanie przesylek pocztowych oraz ich ewentualny zwrot

(przesytki listowe 1 paczki pocztowe), beda realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie

obowigzujgcych przepisach prawa, w szczegdlnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo

pocztowe.

W ramach zamowienia Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek wymagajgcych

zastosowania obowiazujacych przepiséw prawa w tym:

— Rozporzadzenia Ministra Administracji 1 Cyfryzacji-z dnia 29 kwietnia 2013 r w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej,

— Ustawg z dnia 213 kwietnia 1964 r. - Kodeks Cywilny,

— migdzynarodowymi przepisami pocztowymi.

Zamawiajacy przewiduje mozliwosé sporzadzenia odrebnego wykazu przesylek wymagajacych

nadania u operatora wyznaczonego w celu nadania przesylek przez Wykonawce u operatora

wyznaczonego w dniu odebrania przesylek z siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega, iz ceny jednostkowe za wykonanie przedmiotu zamowienia wskazane

przez Wykonawce, nie ulegng zmianie w okresie ich obowigzywania z zastrzezeniem, iz w

przypadku zmiany cen jednostkowych za §wiadczenie ustug pocztowych zatwierdzonych przez

prezesa urzedu komunikacji Elektronicznej lub w sposob okreslony w ustawie prawo pocztowe

zostang wprowadzone aneksem do niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega, iz wniesie oplate za faktycznie zwrocong, pod wzgledem ilosciowym,

korespondencje przekazang na podstawie oplaty w formie przerzuconej na adresata.

Wykonawca bedzie doreczal do zamawiajacego pokwitowane przez odbiorce ,,potwierdzenia

odbioru” niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata wykonawce

w tym przedmiocie obowigzuja przepisy Ustawy Prawo pocztowe.

Wykonawca dolaczy do skladanej oferty, wzér umowy na Swiadczenie uslug pocztowych.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w przestanym przez wykonawce

WZOrzZ¢ umowy.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin wykonania przedmiotu zamowienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r.

Oferent zwigzany jest z ofertg 30 dni.
Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferent powinien ztozy¢ oferte na formularzu zalaczonym do niniejszego zapytania.
Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowa,

- posiada¢ date sporzadzenia,

- zawierac adres lub siedzibe¢ oferenta, numer telefonu, numer NIP,
- podpisana czytelnie przez oferenta.

V. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1.

e o

Oferta powinna by¢ dostarczona do dnia 17.12.2020 r. do godz. 10:00:

a) za posrednictwem: poczty, kuriera lub osobiscie na adres: Urzad Miasta i Gminy Chodecz, ul.
Kaliska 2, 87 — 860 Chodecz (liczy sie data wptywu do Urzedu) — na kopercie nalezy napisac
,-Oferta na ustugi pocztowe 2021 r. — Urzad Miasta i Gminy Chodecz”
lub

b) za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: inwestycje(@chodecz.pl w temacie
wiadomosci wpisujac: ,,Oferta na ustugi pocztowe 2021 r. — Urzad Miasta i Gminy Chodecz™.

Zamawiajacy dokona otwarcia ofert w dniu 17.12.2020 r., o godz. 10:15 w pokoju nr 17A, w

siedzibie Zamawiajacego.

Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé¢ od oferentow wyjasnien dotyczacych




tresci ztozonych ofert.

VI. OCENA OFERT
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriow:
1 — Cena 100%

VII. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

L

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentdéw w sposob zwyczajowo
przyjety, tj. za posrednictwem poczty polskiej lub za posrednictwem poczty elektronicznej
przesylajac wyniki zapytania ofertowego na adres e-mail wskazany w ofercie.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Oferentem po przekazaniu zawiadomienia o wyborze
Oferenta, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, uchyli si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza sposréd zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

Do prowadzonego postepowania nie przystugujag Oferentom srodki ochrony prawnej okreslone w
przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych, tj. odwotanie, skarga.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia post¢powania, w tym zamknigcia
postgpowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert, bez podania przyczyny, na kazdym
etapie postgpowania. W takim przypadku z tego tytulu Wykonawcom nie przyshuguja zadne
roszczenia wobec Zamawiajacego.

VIII. DODATKOWE INFORMACJE
Dodatkowych informacji udziela Agata Drzewiecka pod numerem telefonu 54 2848 070 oraz

adresem email: inwestycje@chodecz.pl

IX. ZALACZNIKI

1. Wzor formularza ofertowego.

PURMISgTRYZ
i
{
1

Jarostaw Grabczisk
¥




Zalacznik nr 1
do procedury zapytania ofertowego

Formularz ofertowy

Zamawiajacy:

Miasto i Gmina Chodecz,
ul. Kaliska 2

87-860 Chodecz.

Oferent:

(nazwa i adres)
C-IMNALLL Lo ot i i e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e et e e s

JaTgR Tl (ox 01 410 DN PRSP

1. W nawigzaniu do zapytania ofertowego, znak: In.272.19.2020 z dnia 09.12.2019 r.
w sprawie procedury zapytania ofertowego na: ,,Swiadezenie ushig pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym dla Urzedu Miasta i Gminy Chodecz w roku 2021” oferuje
wykonanie zamowienia na nastepujgcych warunkach:

F.gczna wartos¢ zamdwienia wynosi (zgodnie z zatgczonym wykazem przesylek):

NELEO W KWOCIE: ot ettt zl.
podatelt VAT . oo v Vo KOWOOIES ) s e s, o0 1 it NN S0 0 S RS S S50 zt.
brutto w kwocie: ......ooviiiiiiini... 2. S O e

Powyzsza cena obejmuje wszystkie skladniki kosztowe zamowienia.

2. Zakres zamdwienia zrealizuj¢ w terminie od 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

3. Oswiadczam, ze uwazam si¢ za zwigzanego niniejszg ofertg przez 30 dni.

4. Oferta wraz z zalacznikami zawiera ..................... ponumerowanych stron.

5. Oswiadczam, Ze posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ei lub czynnosci.
6. Zastrzegam, ze nast¢pujgce dokumenty:
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Wykaz przesylek — zalacznik do oferty

Zakres przedmiotu zamowienia

Szacunkowa ilogé

Cena jednostkowa [zl]

Warto$¢ calkowita

przesylek (szt.) |z}]

1 2 3 4=2*3
Przesylka listowa nierejestrowana
w kategorii A dorgczenie do 3 dni
S 442
M |
L |
Przesylka listowa nierejestrowana
priorytetowa w kategorii B
doreczenie do 2 dni
S -
M 1
L =
Przesylka listowa — polecony
rejestrowana w kategorii A
doreczenie do 6 dni
S 9611
M 170
L 24
Przesytka listowa - polecony
rejestrowana priorytetowa w
kategorii A dorgczenie do 2 dni
S 19
M 3
L 2
Przesylka listowa zagraniczna 7
nierejestrowana Europa 2
Zwrotne potwierdzenie odbioru 9760
Zwroty z UP do MiG 762




