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Uchwata Nr XV/98/04
Rady Miejskiejw Chodczu
z dnia 29 kwietnia 2004r.

w sprawie uchwalenia Statutu Zespotu Obstugi Placowek Oswiatowych
Miasta i Gminy Chodecz.

Na podstawie art. 18 ust. 1 oraz art. 40 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca
1990r. 0 samorzadzie gminnym /4. Dz.U.z 2001r. Nr 142 poz. 1891 z pbzn. zm./ w
zwigzku z uchwatg Nr XLVIII/246/02 Rady Miasta i Gminy Chodecz z dnia 9 sierpnia
2002r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej ds. obstugi ekonomiczno-
administracyjnej placowek oswiatowych i statutu /Dziennik Urzedowy Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego z 2002r. Nr 132 poz. 2560/

Rada Miejska
uchwala, co nastepuje:

Par. 1.

Uchwala sie Statut Zespotu Obstugi Placowek O$wiatowych Miasta i Gminy Chodecz
w brzmieniu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej uchwaly.

Par.2.
Traci moc par. 2 uchwaty Nr XLVII1/246/02 Rady Miasta i Gminy Chodecz
z dnia 9 sierpnia 2002r. w sprawie utworzenia jednostki organizacyjnej ds. obstugi
ekonomiczno-administracyjnej placowek oswiatowych i statutu.
Par. 3.
Wykonanie uchwaly powierza si¢ Burmistrzowi.

Par. 4.

Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku
Urzedowym Wojewo6dztwa Kujawsko-Pomorskiego.




Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr XV/98/04
Rady Migjskiej w Chodczu
z dnia 29.04.2004r.

Statut

Zespohu Obstugi Placowek OSwiatowych
Miasta i Gminy Chodecz

I. Postanowienia ogolne

N

R A~

b/

c/

d/

e/

§ 1

. Zespol Obstugi Placowek Oswiatowych, Miasta i Gminy Chodecz, zwany w

dalszej czesci ,,Zespolem™ jest jednostka organizacyjna Miasta 1 Gminy
Chodecz powotana uchwata Nr XLVIII/246/02 Rady Miasta 1 Gminy
Chodecz z dnia 9 sierpnia 2002 r w sprawie utworzenia jednostki
organizacyjnej ds. obslugi ekonomiczno - administracyjnej placowek
oswiatowych 1 statutu.

Siedziba Zespolu jest budynek Samorzadowego Zespolu Placowek
Oswiatowych w Chodczu.

ZespOt zasiegiem dziatania obejmuje obszar miasta 1 gminy Chodecz.

Zespo6t dziala na podstawie przepisow:

ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty /t). Dz. U. z 1996 r. Nr
67 poz. 329 z p6z. zm./,

ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych / tj. Dz. U. 22003
r. Nr. 15 poz. 148 z p6z. zm ./,

ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci / tj. Dz. U. z 2002r. Nr
76, poz. 696 z p6z. zm./,

ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym / tj. Dz. U. z 2001 r.
Nr. 142 poz. 1591 z p6z. zm /,

niniejszego statutu i innych przepisow szczegolnych.

L

II. Organizacja i finansowanie .

§2

Celem dzialania Zespotu jest obsluga ckonomiczno - administracyjna
publicznych placowek oswiatowych z terenu miasta 1 gminy Chodecz dla
ktorych organem prowadzacym jest Rada Miejska w Chodczu.



§3

. Zesp6t jest jednostka organizacyjng prowadzaca obsluge finansowa na

zasadach przewidzianych dla jednostek budzetowych w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych.

Zroédlem finansowania dziatalnoéci Zespolu jest subwencja o$wiatowa,
$rodki z budzetu gminy 1 zrodla wlasne.

_ Subwencja o$wiatowa 1 $rodki z budzetu gminy przekazywane s na

rachunek bankowy Zespolu w ratach miesigcznych.

Podstawa gospodarki finansowej Zespolu jest plan dochodow 1 wydatkow
zwany dalej ,.planem finansowym”.

Planowanie i dystrybucja $rodkéw  finansowych nastgpuje zgodnie z
obowiazujaca klasyfikacja budzetowa i ustalonym planem kont.

§ 4

 Nadzér nad dziatalnoscia Zespotu sprawuje Burmistrz oraz inni pracownicy

Urzedu Miasta i Gminy zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu.

§5
. W sklad Zespolu wchodza nastgpujace stanowiska:
Kierownik ,
Glowny Ksiggowy,
Referenci.

Dzialalnoscia Zespolu kieruje Kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia
Burmistrz.

Glownego Ksiegowego oraz pracownikéw Zespotu zatrudnia 1 zwalnia
Kierownik Zespotu.

§6

Do zadan Kierownika Zespotu w szczegolnosci nalezy:

1.

w

podejmowanie decyzji w sprawach personalnych pracownikéw Zespotu tj.
zatrudnianie, zwalnianie, stosowanie kar w ramach obowiazujacych
przepisow, przyznawanie nagrod,

dysponowanie $rodkami finansowymi zgodnie z ich przeznaczeniem,
reprezentowanie Zespolu na zewnatrz,

skladanie w imieniu Zespolu o$wiadczen z zachowaniem obowiazujacych
przepisow prawnych,

prowadzenie spraw biurowo — kancelaryjnych,

organizowanie i prowadzenie inwentaryzacji,



7. wspolpraca z Dyrektorami szkot , Radami Rodzicow, Zaktadem Gospodarki
Komunalnej oraz pozostalymi przewoznikami w zakresie bezpieczefistwa
dowozu uczniéw do Szkol.

8. wdrazanie przestrzegania przepisdw o zachowaniu tajemnicy stuzbowe,
panstwowej, ochrony danych osobowych i dostepu do informacji publiczne;j.

§7

Szczegotowy zakres obowiazkoéw i uprawnien Kierownika Zespolu okresla
Burmistrz.

§8

Do zadan glownego ksiggowego nalezy prowadzenie spraw finansowo —

ksiggowych, a w szczegolnosci:

1/ prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

2/ organizowanie, sporzadzanie, przyjmowanie, obieg i archiwizowanie
dokumentow,

3/ gospodarowanie srodkami funduszu plac,

4/ dokonywanie wydatkow w ramach poszczegélnych paragrafow,

5/ nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowe;j szkot,

6/ przekazywanie okresowych analiz o sytuacji w os$wiacie do wiadomosci
Burmistrza,

5/ wspOlpraca ze Skarbnikiem Miasta i Gminy w zakresie gospodarki
finansowe.

§9

Do zakresu dzialania referentow w szczegolnosci nalezy:

sporzadzanie listy plac,

sporzadzanie sprawozdan i analiz oraz statystyki,

prowadzenie rozliczen podatku dochodowego od 0s6b fizycznych,

organizacja wyplat wynagrodzen i rozliczen ,

organizowanie i przeprowadzanie przetargow na dostawy 1 ustugi dla szkol,

prowadzenie kasy zapomogowo- pozyczkowe],

prowadzenie akt osobowych pracownikéw oraz nadzor nad ich

prowadzeniem w szkofach, ‘

8. koordynowanie i nadzorowanie przestrzegania instrukcji kancelaryjnej 1
rzeczowego wykazu akt,

9. wykonywanie innych polecen Kierownika Zespotu.
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§ 10

Szczegolowy zakres obowiazkéw i1 uprawniefi glownego ksiggowego oraz
referentow Zespolu okresla Kierownik.



II1. Cele i zadania .
§11
1. Do zadan Zespotu nalezy:

1/ obstluga finansowo-ksiggowa szkét publicznych,

2/ realizacja zatwierdzonego planu finansowego Zespotu, w tym takze
funduszu ptac,

3/ sprawy administracyjno-gospodarcze, zaopatrzenia i remontow szkot z
wylaczeniem inwestycji o$wiatowych,

4/ sprawozdawczos¢ statystyczna w zakresie realizowanych zadan,

5/ opracowanie szczegotowych planow finansowych dla poszczegolnych szkot
w uzgodnieniu z dyrektorami jednostek,

6/ nadzor nad przestrzeganiem dyscypliny finansowej szkot,

7/ organizowanie i koordynowanie wspolpracy migdzy dyrektorami szkot,

8/ organizowanie i przeprowadzanie przetargow na dostawy i ustugi dla szkol,

9/ inwentaryzacja skladnikow majatkowych stanowigcych wlasnosé placowek
o$wiatowych na terenie miasta 1 gminy,

10/ wspoldziatanie z innymi instytucjami i organizacjami w zakresie o$wiaty 1
kultury,

11/ wspolpraca z dyrektorami szkot oraz radami rodzicow i radami szkot w
zakresie bezpieczenstwa dowozu dzieci do szkot,

12/ koordynowanie i nadzorowanie przestrzegania w szkotach instrukcji
kancelaryjnej i rzeczowego wykazu akt,

13/ gromadzenie i wdrazanie aktow normatywnych w szkotach,

14/ prowadzenie akt osobowych pracownikow Zespotu,

15/ przekazywanie okresowych analiz w oswiacie do wiadomosci Burmistrza,

16/ przechowywanie gromadzonej dokumentacji i jej archiwizowanie,

17/ wdrazanie i przestrzeganie przepisow o zachowaniu tajemnicy stuzbowej i
panstwowej, ochrony danych osobowych i dostgpu do informacji publicznej,

18/ prowadzenie kasy zapomogowo-pozyczkowej dla poszczegolnych szkot w
porozumieniu z dyrektorami jednostek,

19/ wykonywanie innych zadan zleconych przez Burmistrza i Rad¢ Miej ska.

§ 12

Zespol obejmuje swoim zasiegiem dzialania nastgpujace szkoty:

1/ Samorzadowy Zespot Placowek Oswiatowych w Chodezu w skiad ktorego
wchodza:

- Gimnazjum Publiczne,

- Szkola Podstawowa im. Tadeusza KoS$ciuszki,



- Przedszkole Samorzadowe.

2/ Szkola Podstawowa w Cettach,

3/ Szkola Podstawowa w Psarach,

4/ Szkota Podstawowa w Pyszkowie

5/ Szkota Podstawowa w Woli Adamowej,
6/ Szkota Podstawowa w Zalesiu.

IV Postanowienia koncowe.

§ 13

1. Zespol uzywa pieczeci podhuznej o tresct:
Zespot Obstugi Placowek Oswiatowych
Miasta 1 Gminy Chodecz

2. Bankiem prowadzacym obshluge kasowa Zespolu jest bank wskazany przez
Rade Miejska w Chodczu zgodnie z procedura okreslona w ustawie o
zamoOwieniach publicznych.

§ 14

Zmiany w niniejszym statucie moga by¢ dokonywane w trybie okreslonym
dla jego nadania.




