 342.3.2014 
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

W TRYBIE PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO
I. Zamawiający

Nazwa zamawiającego: 
Miejsko - Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej
w Chodczu 

Adres zamawiającego: 
ul. Kaliska 2, 87-860 Chodecz 
Telefon/ Fax: 


54 2848070 / 54 2848048

Adres poczty elektronicznej: mgops@chodecz.pl

Adres strony internetowej: 
www.bip.chodecz.pl

Inne dane jednostki: 

NIP 8882664716 REGON: 00052893600021
II. Tryb udzielania zamówienia publicznego

Przetarg nieograniczony – postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych
(Dz. U. z 2010r Nr 113, poz.759 z póź. zm.).

III. Opis przedmiotu zamówienia

1. Przedmiotem zamówienia jest zakup usług szkoleniowych w ramach projektu systemowego „Kurs na siebie”, finansowanego z Europejskiego Funduszu Społecznego – Program Operacyjny Kapitał Ludzki, Priorytet VII - Promocja Integracji Społecznej; Działanie 7.1. - Rozwój i upowszechnianie aktywnej integracji, Podziałanie 7.1.1 - Rozwój i upowszechnianie zagrożonych wykluczeniem społecznym, w celu ich aktywizacji społeczno-zawodowej i przywrócenia do samodzielności życiowej.
Oznaczenie przedmiotu zamówienia wg klasyfikacji CPV:
główny przedmiot: 80000000 – 4 - usługi szkolenia zawodowego
dodatkowe przedmioty: 80570000 - 0 - usługi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego

Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie następujących usług:

1) Treningi kompetencji i umiejętności społecznych dla 37 osób, prowadzone w 3 grupach w wymiarze po 40 godz. zajęć dla każdej grupy,
2) Poradnictwo specjalistyczne - szkoła rodzica dla 37 osób prowadzony w 3 grupach w wymiarze po 24 godz. zajęć dla każdej grupy,
3) Poradnictw zawodowe dla 37 osób prowadzone w 2 grupach w wymiarze po 24 godzin dla każdej grupy,
4) Kursy zawodowe:
a) Spawacz - metoda TIG i elektroda, w wymiarze 300 godzin dla 6 osób,
b) Prawo jazdy B + E, w wymiarze 85 godzin dla 7 osób,
c) Podstawowa rachunkowość dla kandydatów na księgowego I stopnia, w wymiarze 80 godzin dla 6 osób, w zakresie następującej tematyki zajęć: gromadzenie dokumentów i przygotowania ich do dekretacji, ujmowanie danych w ewidencji finansowo – księgowej na podstawie skontrolowanych i zadekretowanych dokumentów, sporządzanie zestawień dotyczących regulowania rozrachunków, prowadzenie ewidencji analitycznej zapasów i środków trwałych, księgowanie podstawowych operacji gospodarczych, nadzorowanie terminów spłat zobowiązań oraz regulowania należności i roszczeń, posługiwanie się dokumentami księgowymi i urządzeniami ewidencyjnymi, sporządzanie prostego sprawozdania finansowego, zapoznanie z zasadami etyki zawodowej.
Projekt obejmie 240 godzin zajęć psychologiczno – pedagogicznych i 465 godzin zajęć zawodowych - łącznie 705 godzin.
Zamówienie obejmuje również zapewnienie tj. zorganizowanie i sfinansowanie:
1) wymaganych badań lekarskich, ubezpieczenia, egzaminów kończących, certyfikatów/dokumentów uprawniających do wykonania zawodu lub czynności,

2) catering dla każdego uczestnika, na który składa się dwudaniowy obiad na każdy dzień szkolenia i stały dostęp do napojów w kwocie nie mniejszej niż 12 zł,

3) narzędzi i sprzętu, odpowiednich do rodzaju kursu lub szkolenia.

W ramach zamówienia oferent zobowiązany jest do:

1) przeprowadzenie zajęć psychologiczno - pedagogicznych w siedzibie Miejsko –Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Chodczu, tj. w pomieszczeniach świetlicy opiekuńczo- wychowawczej w Chodczu ul. Waryńskiego 16, wyłącznie w dni wolne
od pracy tj. soboty i niedziele – pomieszczenia będą użyczone bezpłatnie,

2) przeprowadzenie kursów zawodowych we własnym zakresie warsztatowym,
od poniedziałku do piątku, wyłącznie w miejscu położonym w odległości do 35km
od Chodcza, do którego jest możliwość dojazdu ogólnie dostępnymi środkami lokomocji,

3) zrealizowania zajęć w wymiarze nie większym niż 8 godzin lekcyjnych dziennie,

4) poinformowania każdego uczestnika o tematyce i harmonogramie zajęć,
5) bieżące informowanie zamawiającego o nieobecności na szkoleniach skierowanych osób lub też ich rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy przez zamawiającego zapłaty za szkolenie tych osób,

6) dokumentowanie realizowanych szkoleń w postaci dzienników zajęć lub innych wymaganych prawem dokumentów,

7) dokumentowanie obecności na zajęciach w postaci listy obecności wg wzoru, który zostanie dołączony do umowy z chwilą jej podpisania,

8) promowania w dokumentach projektu EFS POKL, poprzez zamieszczania jego logotypów, które zamawiający przekaże wykonawcy w dniu podpisania umowy
o udzieleniu zamówienia.
Inne wymagania

Odbiór wykonanych usług przeprowadzony zostanie na podstawie złożonej u zamawiającego w ciągu 7 dni od zakończenia szkoleń, potwierdzonej za zgodność z oryginałem dokumentacji:
1) list obecności na zajęciach odrębnych dla każdego rodzaju szkoleń,

2) list odbioru cateringu,

3) kopii wydanych certyfikatów/dokumentów uprawniających do wykonania zawodu lub czynności przez uczestników i listę ich odbioru,
4) dzienników zajęć i protokołu opisującego zwięźle przebieg poszczególnych rodzajów szkoleń w odniesieniu do koncepcji, programu i harmonogramu szkolenia.
2. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości udzielania zamówień uzupełniających.

4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

5. Niniejsze postępowanie nie jest prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej
i ustanowienia dynamicznego systemu zakupów.

6. Postępowanie nie będzie prowadzone przy pomocy aukcji elektronicznej.

7. Wykonawca może powierzyć wykonanie części lub całości zamówienia podwykonawcom, w tym wypadku jest zobowiązany do wykazania w formularzu ofertowym części lub całości zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcom.

IV. Termin wykonania zamówienia
Zamówienie musi zostać zrealizowane w okresie do 31 sierpnia 2014r.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków

1. O udzielenie zamówienia publicznego mogą ubiegać się wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania – wykonawca posiada certyfikat wpisu do ewidencji agencji zatrudnienia jako agencji poradnictwa zawodowego, o której mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 69, poz.415) oraz koncesję/zezwolenie lub licencję na prowadzenie określonej działalności,
2) posiadania niezbędnej wiedzy i doświadczenia – wykonawca:
a) przygotuje koncepcję realizacji zajęć, zarys programowy oraz harmonogram, zawierające w szczególności; datę rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych szkoleń, ilość godzin zajęć dziennie, daty i godziny od – do i wskazanie specjalisty prowadzącego określone zajęcia, ilość grup i ich wielkość dydaktycznych, zakres tematyczny, założenia i cele szkoleń, metody pracy, miejsce szkolenia, sposób dokumentowania realizowanych szkoleń, sposób realizacji usługi cateringowej
(w zakresie kursu „Podstawowa rachunkowość dla kandydatów na księgowego
I stopnia”, obowiązuje tematyka zajęć określona w pkt. III Opis przedmiotu zamówienia, niniejszej specyfikacji i w zakresie zaświadczeń o odbyciu szkoleń psychologiczno - pedagogicznych oraz doradczych obowiązuje wzór zaświadczenia, które zamawiający przekaże wykonawcy przy zawieraniu umowy,
b) posiada doświadczenie polegające na zrealizowaniu w ciągu ostatnich 5 lat co najmniej 5 szkoleń z każdego rodzaju szkolenia / kursu stanowiących przedmiot zamówienia - rozumiane jako doświadczenie własne i poszczególnych specjalistów.
3) posiadania potencjału technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia – wykonawca posiada:
a) psychologa lub pedagoga,
b) doradcę zawodowego posiadającego wykształcenie wyższe magisterskie,
c) osoby posiadające uprawnienie do nauki zawodu,
d) odpowiednie zaplecze sprzętowe dla kursów zawodowych stanowiących przedmiot zamówienia.
4) sytuacji ekonomiczno – finansowej - wykonawca posiada ubezpieczenie
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności w wysokości nie niższej niż oferowana cena za realizację usługi.

2. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. W takiej sytuacji wykonawca jest zobowiązany udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia w szczególności należy przedstawić pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia.

3. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełnienia warunków udziału w postępowaniu podlegać będą wykluczeniu z udziału w postepowaniu.

4. Z udziału w niniejszym postępowaniu wyklucza się wykonawców, którzy podlegają wykluczeniu na podstawie art.24 ust. 1 i 2 prawa zamówień publicznych.

5. Ofertę wykluczonego wykonawcy uważa się za odrzuconą.

6. Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jest niezgodna z ustawą pzp,

2) jej treść nie odpowiada specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt.3 prawa zamówień publicznych,

3) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

4) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

5) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia,

6) zawiera błędy w obliczeniu ceny,

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art.87 ust. 2 pkt.3 prawa zamówień publicznych,

8) nie jest ważna na podstawie odrębnych przepisów.

7. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu dokonana będzie w oparciu
o dokumenty złożone przez wykonawcę, w zakresie kryterium spełnia/nie spełnia.

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków do udziału w postępowaniu

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty:

1) formularz ofertowy (załącznik do SIWZ nr 1),

2) oświadczenie, że osoby, które będą brać udział w wykonaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli obowiązek ich posiadania nakładają odpowiednie ustawy (załącznik do SIWZ nr 2),

3) oświadczenie o realizacji praktycznej części kursu (załącznik SIWZ nr 3),
4) oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - art. 22 ust.1 ustawy pzp (załącznik do SIWZ nr 4),

5) oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia udziału w postępowaniu - art. 24 ust.1 ustawy pzp (załącznik do SIWZ nr 5),

6) wzór umowy (załącznik do SIWZ nr 6),

7) wykaz osób do kontaktów z zamawiającym ( załącznik do SIWZ nr 7),

2. W celu potwierdzenia, że oferowane usługi odpowiadają wymaganiom określonym
w niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia, na ofertę składają się również następujące dokumenty:
1) koncepcję, programu i harmonogram zajęć , o których mowa w pkt. V Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
2) certyfikat wpisu do ewidencji agencji zatrudnienia jako poradnictwa zawodowego,
o której mowa w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. Nr 69, poz. 415), oraz koncesję/zezwolenie lub licencję,

3) dokumenty potwierdzające wymagane kwalifikacje; psychologa, pedagoga, doradcy zawodowego,
4) aktualne uprawnienie do nauczania zawodu, jeżeli obowiązek ich posiadania nakładają odpowiednie ustawy,

5) oświadczenie i rekomendacje lub inne dokumenty potwierdzające wymagane doświadczenie,
6) opłaconą polisę lub inny dokument potwierdzający, że oferent jest ubezpieczony
od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej
z przedmiotem zamówienia.

3. Oferent powołujący na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tego podmiotu w zakresie wymaganym dla wykonawcy.
4. Postanowienia dotyczące dokumentacji ofertowej:

1) w niniejszym postępowaniu dokumenty mogą by składane w oryginale lub kopii poświadczonej „ za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę lub osoby do tego upoważnione,

2) dokumentacja ofertowa podpisana przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów oraz wskazanie osób uprawnionych
do porozumiewania się z wykonawcami.
1. Wszelkiego rodzaju korespondencja pomiędzy zamawiającym a oferentami będzie przekazywana pisemnie na adres zamawiającego: Miejsko-Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Chodczu, ul. Kaliska 2, 87-860 Chodecz, bądź faksem na numer 54 2848048.
2. Korespondencję uważa się za złożoną w terminie, jeżeli jej treść dotarła do zamawiającego przed terminem na jej wniesienie.

3. Osobą upoważnioną do porozumiewania się z oferentami jest P. Irena Grabowska Kierownik MGOPS w Chodczu, pok. 6, w Miejsko – Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Chodczu w godz. od 10:00 do 13:00.

VIII. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium.
IX. Termin związania ofertą

Oferenci są związani ofertą przez okres 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, o którym mowa w niniejszej specyfikacji.
X. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę, w formie pisemnej, w języku polskim, pismem czytelnym.

2. Poprawki muszą być opatrzone podpisem osoby/osób podpisujących ofertę.
3. Oferta wraz z wymaganymi załącznikami wymagają podpisu osób uprawnionych do reprezentowania firmy w obrocie gospodarczym, zgodnie z aktem rejestracyjnym oraz przepisami prawa.

4. Oferta podpisana przez przedstawiciela wykonawcy, wymaga załączenia właściwego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.

5. Wszystkie strony oferty winny być spięte/zszyte w sposób trwały uniemożliwiających zdekompletowanie.

6. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej, zamkniętej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący poufność i zabezpieczający jej nienaruszalność.

7. Koperta/Opakowanie, o której mowa w pkt.6 winna być zaadresowana zgodnie z danymi adresowymi zamawiającego określonymi w pkt. I Zamawiający niniejszej specyfikacji
z następującym oznaczeniem:
„NIE OTWIERAĆ - OFERTA: USŁUGI SZKOLENIOWE
W RAMACH PROJEKTU „KURS NA SIEBIE”
W 2014 - EFS POKL MGOPS CHODECZ”.

XI. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
1. Oferty należy składać do 31 marca 2014r. do godz. 10:00 w siedzibie zamawiającego Miejsko – Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Chodczu, ul. Kaliska 2, 87-860 Chodecz

2. Publiczne otwarcie ofert nastąpi w dniu 31 marca 2014 r. o godz.10.15. w siedzibie Zamawiającego.

XII. Opis sposobu obliczania ceny
1. Cena oferty obejmuje wszystkie zobowiązania, musi być podana w PLN cyfrowo
i słownie, z wyszczególnieniem należnego podatki VAT- jeżeli występuje.

2. Cena oferty obejmuje wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem zamówienia oraz warunkami stawianymi przez zamawiającego.

3. Cena może być tylko jedna i nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą),

4. Cena oferty musi uwzględniać wszystkie składniki kosztów niezbędnych do ich wykonania, określonych w niniejszej SIWZ.
5. W cenie oferty należy przedstawić podać jako cenę jednostkową brutto przypadającą na jednego uczestnika poszczególnych szkoleń.
6. Cenę należy przedstawić w formularzu ofertowym.

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował, przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
1. Kryterium oceny ofert stanowi cena.

2. Oferty, które spełniają wszystkie wymagane warunki określone w niniejszej SIWZ otrzymają 100 punktów.

3. Obliczenie najkorzystniejszej cenowo oferty nastąpi wg poniższego wzoru - wygra oferta, która uzyska największą liczbę punktów:
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 x 100 = największa liczba punktów
XIV. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamówienia publicznego

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zamieści stosowne zawiadomienie:

1) w Biuletynie Informacji Publicznej,

2) w siedzibie zamawiającego poprzez wywieszenie informacji,

3) na stronie internetowej - www.bip.chodecz.pl.

2. Umowa w sprawie realizacji zamówienia publicznego zostanie zawarta zgodnie
z postanowieniami wynikającymi z niniejszej SIWZ i danych zawartych w ofercie

3. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej.

XV. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej

Umowy
1. Postanowienia umowy zawarto we wzorze umowy, który stanowi załącznik do SIWZ.
2. Na podstawie art. 144 pzp dopuszcza się dokonywanie zmian w treści umowy w zakresie terminu realizacji usługi, zmniejszenia liczby osób objętych usługą.
XVI. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługującej wykonawcy w
toku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego
1. Wobec niezgodnej z przepisami ustawy czynności zamawiającego podjętej
w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy Oferentowi przysługuje odwołani.
2. Odwołanie wnosi się w terminach określonych w ustawie do Krajowej Izby Odwoławczej w Warszawie.
XVII. Załączniki
Spis załączników stanowiących integralną część specyfikacji istotnych warunków zamówienia:
Załącznik nr 1
- Formularz ofertowy

Załącznik nr 2
- Oświadczenie, że osoby, które będą brać udział w wykonaniu zamówienia posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli obowiązek ich posiadania nakładają odpowiednie ustawy,

Załącznik nr 3
- Oświadczenie o realizacji praktycznej części kursu,
Załącznik nr 4
- Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu - w postępowaniu - art. 22 ust.1 ustawy pzp
Załącznik nr 5
- Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia udziału w postępowaniu- art. 24 ust.1 ustawy pzp
Załącznik nr 6
- wzór umowy
Załącznik nr 7
- wykaz osób uprawnionych do kontaktu z oferentami
Kierownik zamawiającego
