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wl%ienny wykaz stanowisk urzedniczych, w tym kierowniczych
urzedniczych z uwzglednieniem wykonywanych czynnosci
w Urzedzie Miasta i Gminy w Chodczu

1. Jaroslaw Grabcezynski - Burmistrz Chodcza kieruje praca Urzedu oraz wykonuje czynnosci
przetozonego w stosunku do kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych.

2. Monika Matuszewska - Skarbnik Miasta i Gminy — gléwny ksiegowy budzetu - Kierownik
Referatu Budzetowo-Finansowego - nadzoruje gospodarke budzetowo - finansowa gminy oraz
gminnych jednostek organizacyjnych.

3. Danuta Cieslinska - Zast¢pca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego-Zastepea Burmistrza
prowadzi sprawy: aktow stanu cywilnego, ewidencji ludnosci, dowodéw osobistych, spisu wyborcow,
spisywanie woli spadkéw, zast¢puje Burmistrza Chodcza.

4. Agata Drzewiecka - Kierownik Referatu Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej
kieruje praca Referatu, prowadzi sprawy: funduszy sofeckich, dzialalnosci LGD,
pozyskiwania funduszy europejskich, utrzymania drog oraz sprawy dotyczace ochrony przyrody.

5. Anita Adryjanczyk - Podinspektor ds. ksiegowosci budzetowej prowadzi sprawy: ksiegowosci
budzetowej, sprawozdawczosci budzetowej oraz rachuby plac.

6. Anna Pszczotkowska - Podinspektor ds. wojskowych i obrony cywilnej prowadzi sprawy:
wojskowe, obrony cywilnej, bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz zarzadzania kryzysowego.

7. Wioletta Gierkowska - Inspektor ds. kancelaryjno-kadrowych prowadzi sprawy: sekretariatu
Urzedu, kadrowe, oswiadczen majgtkowych, rent, emerytur, obstugi kancelaryjnej Urzedu oraz
koordynuje i nadzoruje sprawy zwigzane z wyborami i referendami.

8. Daria Lukaszewicz - Podinspektor ds. obslugi Rady Miejskiej prowadzi sprawy: organow
samorzadu terytorialnego, opieki zdrowotnej, odwiaty publiczne] oraz pomocy materialnej dla
ncznidw.

9. Eugeniusz Nowakowski - Podinspektor ds. rolnictwa i gospodarki zywnosciowej prowadzi
sprawy: gospodarki rolnej i zywnosciowej, archiwum zaktadowego.

10. Lidia Chodorek - Inspektor ds. gospodarki komunalnej prowadzi sprawy: ochrony
srodowiska, gospodarki odpadami komunalnymi, w tym czynnosci egzekucyjne.

11. Justyna Matuszewska - Podinspektor ds. zagospodarowania przestrzennego
prowadzi sprawy planowania przestrzennego, podzialéw nieruchomos$ci — gruntdéw, gospodarki
gruntami oraz gospodarki lokalowej.

12. Miroslawa Wojciechowska - Podinspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat prowadzi sprawy:
wymiaru podatkow 1 zobowiazan pienigznych.

13. Edyta Swiqtek — Glowny ksiegowy jednostek obslugiwanych prowadzi sprawy: ksiegowosci
Szkoty Podstawowej im. Tadeusza Kosciuszki w Chodczu, Przedszkola Samorzadowego w Chodczu
oraz Ztobka Samorzadowego w Chodczu, sprawy zwigzane z rozliczaniem podatku od towaréw
i ustug VAT.

14. Grazyna Janikowska - Podinspektor ds. jednostek obslugiwanych prowadzi sprawy: rachuby
plac o$wiaty, rozliczania inwentaryzacji.

15. Ewa Nowakowska - Podinspektor ds. ksiegowosci podatkowej prowadzi sprawy: ksiegowosci
podatkowej, umorzen i odroczen zobowigzan pienigznych, upomnien i tytuldw wykonawczych
w zakresie podatkow.

16. Piotr Lepka — Informatyk/kasjer prowadzi sprawy: zwrotu podatku akcyzowego oraz obstugi
informatycznej Urzedu, zastepstwo obstugi kasowej oraz dokonywanie umorzen srodkow trwatych.
17. Barbara Zygmunt — Podinspektor ds. ewidencji ludnosci i dzialalnosci gospodarczej
prowadzi: rejestr mieszkancow i zamieszkania cudzoziemcow, sprawy dotyczace zameldowan
i wymeldowan oraz sprawy zwiazane z ewidencja dziatalnosci gospodarczej, koncesja alkoholowa
oraz promocja Miasta i Gminy.

18. Emilia Urbaniak — Referent ds. ksiegowosci prowadzi sprawy: obstugi kasowej, dodatkow
mieszkaniowych i energetycznych, zwrotu podatku akcyzowego.

Chodecz, dnia 15 czerwca 2021 r.
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