ZARZADZENIE NR 93/2021
BURMISTRZA CHODCZA
z dnia 03 grudnia 2021 .

w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Burmistrza w Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz
oraz powotania punktéw kontaktowych w jednostkach organizacyjnych gminy.

Na podstawie §2 i § 5 Zarzadzenia Wojewody Kujawsko — Pomorskiego Nr 350/2016 z dnia 23
sierpnia 2016 roku w sprawie utworzenia systemu statych dyzuréw na terenie wojewddztwa kujawsko —
pomorskiego zarzadza sie co nastepuje :

§ 1. Ustala sie zasady tworzenia i funkcjonowania systemu statych dyzuréw na terenie Miasta i Gminy
Chodecz w celu :

1) zapewnienia ciggtoéci procesu kierowania i koordynowania przez Wojewoda dziataniami
zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiggania wyzszych standow gotowosci obronnej panstwa na
terenie wojewodztwa;

2) zachowania cigglosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza dziataniami
zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiggania wyiszych standw gotowosci obronnej na terenie
gminy Chodecz,

§ 2. Staty Dyzur o ktérym mowa w § 1 tworzony przez Burmistrza stanowi element przekazywania
jednostkom organizacyjnym gminy zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania
zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

§ 3. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) staty dyzur — przygotowany w Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz, zlokalizowany na ul. Kaliska 2 wraz z
zespotem osobowym, dokumentacja statego dyzuru oraz dostepem do $rodkdédw tacznosci, uruchamiany
catodobowo w stanie statej gotowosci obronnej paristwa lub w czasie podwyzszania gotowosci obronnej
panstwa na polecenie Wojewody Kujawsko — Pomorskiego,

2) punkt kontaktowy — wyznaczong osobe oraz stuzbe dyzurna funkcjonujgca catodobowo z dostepem do
$rodkéw tacznosci, ktdra umozliwi Burmistrzowi Chodcza wzajemne komunikowanie sig w ramach statego
Dyzuru Wojewody Kujawsko — Pomorskiego w czasie stuzbowym i poza stuzbowym,

3) stan gotowosci obronnej panstwa — odpowiednio :
- stan gotowosci obronnej paistwa w czasie pokoju,
- stan gotowosci obronnej panistwa w czasie kryzysu,
- stan gotowosci obronnej pafistwa w czasie wojny.

§ 4. 1 Staty Dyzur uruchamia sie w statej gotowosci obronnej paristwa; w celach szkoleniowych,

kontrolnych lub sprawdzajacych :
2. Na polecenie organu tworzgcego staty dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych jednostkach



organizacyjnych.

3. Na polecenie organu upowaznionego do zarzadzania kontroli w zakresie okreslonym w
upowaznieniu.

4. Na polecenie Wojewody Kujawsko — Pomorskiego.

5. W czasie podwyzszenia gotowosci obronnej parfistwa — na polecenie Wojewody Kujawsko -
Pomorskiego. Polecenie Wojewody Kujawsko — Pomorskiego w zakresie uruchomienia systemu

lub jego wybranej czeéci przekazywane jest droga telefoniczna, faksowa, elektroniczna lub radiowq .
§ 5. W urzedzie tworzy sie staty dyzur oraz punkt kontaktowy.

§ 6. 1 Punkt kontaktowy w urzedzie funkcjonuje w nastepujgcy sposéb :

1) w godzinach pracy urzedu — pracownik zatrudniony stanowisku w zakresie spraw wojskowych i
obrony cywilnej,

2) po godzinach pracy urzedu — pracownik zatrudniony na stanowisku w zakresie spraw wojskowych i
obrony cywilnej, Burmistrz.

2. Punkt kontaktowy funkcjonuje w systemie catodobowym.

3. Punkt kontaktowy tworzy sie w celu umozliwienia wzajemnego komunikowania sie w ramach
statego dyzuru Wojewody Kujawsko — Pomorskiego z burmistrzem i kadrg kierowniczg urzedu.

4. Z chwilg uruchomienia statego dyzuru dziatanie punktu kontaktowego ulega zawieszeniu.

§ 7.1 Staty Dyzur organizuje sie na potrzeby przekazywania decyzji Burmistrza oraz stajg sig zespotem
zadaniowym Gtéwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza (GSK) po uruchomieniu systemu kierowania
obronnoscig panstwa, o ktérych mowa w odrebnych przepisach.
2. Miejscem pracy statego dyzuru burmistrza jest budynek Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu,
ul. Kaliska 2.
3. Zasady organizacji i dziatania statego dyzuru okresla zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.
4. W celu zapewnienia przekazywania decyzji i informacji w ramach statych dyzuréw nalezy
wykorzysta¢ dostepne w urzedzie $rodki tacznosci przewodowej, tacznoéé radiotelefoniczng oraz
tgcznosé w sieci komdrkowej.

§ 8. Powotanie obsady statego dyzuru nastapi odrebnym zarzadzeniem.

§ 9. 1 State dyzury tworzy sie takze w ponizej wymienionych jednostkach organizacyjnych Urzedu Miasta i
Gminy Chodecz:
- Zaktad Gospodarki Komunalnej Sp. z 0.0. w Chodczu,
- Samorzadowy Zespot Placowek Oswiatowych w Chodczu,
- Miejsko - Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chodczu,

2. Kierownicy podleglych i nadzorowanych jednostek utworzg punkty kontaktowe w celu umozliwienia
wzajemnego komunikowania sie w ramach Statego Dyzuru Burmistrza z kadra kierownicza tych
jednostek w czasie pozastuzbowym.

3. Zobowiazuje sie kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, organizujgcych punkty kontaktowe
do : wyznaczenia 0séb odpowiedzialnych za organizacje i funkcjonowanie punktéw kontaktowych
okreélenia zasad ich petnienia, zabezpieczenia w niezbedne $rodki i facznosci i dokumenty,
przeszkolenia 0sdb wyznaczonych do petnienia dyzurdw, przekazanie danych teleadresowych do
Urzedu Gminy w Chodczu, utrzymywania statej tacznosci ze statym dyzurem i punktem kontaktowym
gminy,

4.7 chwilg uruchomienia statego dyzuru w urzedzie punkty kontaktowe urzedu ulegajg zawieszeniu
natomiast punkty kontaktowe jednostek organizacyjnych dziatajg bez zmian.



§ 10. Do zadan osdb petnigcych stuzby w ramach ,Statego Dyzuru” nalezy:
1) powiadamianie okreslonych oséb ( wskazanych w dokumentacji) o obowigzku niezwfocznego

stawienia sie we wskazanym miejscu, zapewniajgcych sprawne uruchamianie realizacji zadan
wykonywanych w ramach podwyiszania gotowosci obronnej panstwa,

2) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji, a takze informacji adresowanych do
organdw na rzecz ktérych dziataja,

3) ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organéw na rzecz ktérych
dziataja do organdw im podlegtych,

4) przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w ramach
wspotdziatania.

§11. Staty Dyzur wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy utrzymywac w statej
aktualnosci i gotowosci do petnego rozwiniecia i podjecia dziatan.

§12. Zobowigzuje sie podinspektora ds. wojskowych i obrony cywilnej do przeszkolenia oséb
wyznaczonych do petnienia stuzby statego dyzuru.

§ 13. Traci moc Zarzadzenie Nr 92/2016 Burmistrza Chodcza z dnia 19 grudnia 2016 roku w sprawie:
organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw oraz powotania punktu kontaktowego w
Urzedzie Miasta i Gminy w Chodczu oraz w jednostkach organizacyjnych Miasta i Gminy Chodecz.

§ 14. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie pracownikowi ds. wojskowych i obrony cywilne;j.

§ 15. Zarzadzenie wchodzi w 2ycie z dniem podpisania.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1 - Zasady organizacji i wyposazenia punktow kontaktowych oraz dyzurow catodobowych,
Zatgcznik nr 2 = Struktura dokumentacji Statego Dyzuru.




UZASADNIENIE

W zwigzku z koniecznoéciq opracowania nowego zarzadzenia w sprawie organizowania Statego
Dyzuru oraz powotania punktu kontaktowego w Urzedzie Gminy oraz w jednostkach organizacyjnych
Urzedu , ktérego celem jest potrzeba aktualizacji opracowania i sprawdzenia dokumentacji Statych
Dyzuréw przez jednostki organizacyjne Miasta i Gminy Chodecz.

Niniejsze zarzadzenie pozwala zachowac ciggtos¢ procesu kierowania oraz koordynowania przez
Burmistrza Chodcza dziataniami zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiggania wyiszych stanow
gotowosci obronnej panstwa w Urzedzie Miasta i Gminy oraz w zarekomendowanych jednostkach
organizacyjnych Miasta i Gminy.

Wejécie w zycie zarzadzenia na etapie nie powoduje skutkéw finansowych dla budzetu Miasta i

Gminy.




Zatgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 93 /2021
Burmistrza Chodcza

zdnia 03 grudnia 2021

ZASADY ORGANIZAC)I | WYPOSAZENIA PUNKTOW
KONTAKTOWYCH ORAZ DYZUROW CALODOBOWYCH.

Punkty kontaktowe i dyzury catodobowe nalezy utworzy¢ na bazie pracownikéw Urzedu i jednostek
organizacyjnych Gminy Chodecz.

Punkty kontaktowe w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych Gminy Chodecz tworzy sie w celu :
zachowania ciggtoéci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza dziataniami
zwigzanymi z realizacjg zadan dotyczacych osiggania wyizszych stanéw gotowosci obronnej na
terenie Gminy Chodecz.

Osobowe punkty kontaktowe i dyzury catodobowe w jednostkach organizacyjnych beda
uruchamianie w czasie wystapienia zagrozenia bezpieczenstwa panfistwa na polecenie Burmistrza.

W warunkach wystgpienia zagrozenia bezpieczenstwa panstwa osobom petnigcym dyzur w ramach
punktu kontaktowego i dyzuru catodobowego — nalezy zabezpieczyé mozliwosci korzystania z
pomocy : urzedéw telekomunikacyjnych, pocztowych, policji oraz strazy pozarnej dla niezwlocznego
przekazania informacji zainteresowanym osobom.

Punkty kontaktowe i dyzury catodobowe nalezy:

- zorganizowac i o fakcie tym nalezy poinformowac organy na rzecz ktdrych bedg dziata¢ podajac :
nazwe instytucji organizujgcych punkt kontaktowy, nazwe podmiotu, w ktdrej jest cafodobowy
dyzur, adres i numer telefonu punktu kontaktowego,

- wyposazyé w :
a) wykaz oséb funkcyjnych zawierajacych nazwiska, adresy i numery telefondw,

b) brudnopisy do zanotowania: tres¢ informacji i czasu jej przyjecia, nazwiska nadawcy i

przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwiska osoby, ktdrej przekazano informacjg.




Zatgcznik nr 2

do Zarzadzenia nr 93/2021
Burmistrza Chodcza

z dnia 03 grudnia 2021r.

STRUKTURA DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

1. Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru do powiadamiania o obowigzku niezwtocznego stawienia sig
w pracy.

. Grafik petnienia stuzby Statego Dyzuru w Urzedzie Miasta w Chodczu.

. Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw Urzedu o obowigzku niezwtocznego stawienia

w N

sie w pracy.
. Wykaz punktéw kontaktowych na terenie gminy Chodecz.
. Wykaz adreséw i numeréw telefonicznych statych dyzuréw w wojewddztwie, powiecie i gminie.
. Wykaz adreséw i numeréw telefondw organéw nadrzednych oraz wspotdziatajacych.
. Wykaz kurieréw i przydzielonych $rodkéw transportowych.
. Ksigzka meldunkéw z przebiegu Statego Dyzuru Burmistrza Chodcza.
. Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru Burmistrza Chodcza.
10. Brudnopis Statego Dyzuru Burmistrza Chodcza.
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