Zarzadzenie Nr 7/ 2021
Burmistrza Chodcza
z dnia 11 stycznia 2021 r.

w sprawie powierzenia obowigzkow i odpowiedzialno$ci w zakresie prowadzenia
rachunkowosci i gospodarki finansowej Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. z 2019 r. poz. 869, z pézn. zm.) oraz art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowos$ci (Dz. U.z2019r. poz. 351),

zarzadzam, co nastepuje :

§ 1. Powierzam Pani Monice Matuszewskiej pehniacej funkcje Skarbnika Miasta
i Gminy Chodecz — gtéwnego ksiggowego budzetu — gtéwnego ksiegowego Urzedu obowigzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci i gospodarki finansowej Miasta
i Gminy Chodecz, Urzgdu Miasta i Gminy w Chodczu zgodnie z obowigzujacymi przepisami
dotyczacymi  prowadzenia rachunkowosci jednostek sektora finanséw  publicznych,
a w szczegblnosci:

e prowadzenie rachunkowosci Miasta i Gminy Chodecz oraz Urzedu Miasta i Gminy
w Chodczu,

e wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi,

e dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym, w tym
zapewnienia pod wzgledem finansowym prawidlowosci uméw zawieranych przez
jednostke oraz przestrzegania zasad rozliczen pienigznych i ochrony wartosci
pienig¢znych,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczgcych operacji gospodarczych
i finansowych Miasta i Gminy Chodecz oraz Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu,

e opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych wydawanych przez Burmistrza,
dotyczacych prowadzenia rachunkowosci, a zwlaszcza dokumentacji opisujacej przyjete
przez Miasto i Gmine zasady (polityke) rachunkowosci tj. zakladowego planu kont oraz
instrukcji: kasowej, obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych, ewidencji i kontroli
drukow Scistego zarachowania, prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji,

e organizowanie i nadzorowanie catosci prac zwigzanych z inwentaryzacja mienia Miasta

i Gminy Chodecz w tym: wnioskowanie o przeprowadzenie inwentaryzacji




poszczegélnych skladnikow aktywow 1 pasywow z uwzglednieniem terminéw
i czestotliwosci wymaganej przez obowigzujace przepisy, przygotowywanie projektow
zarzadzen Burmistrza Chodcza w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
rozliczanie wynikoéw przeprowadzonych inwentaryzacji),

e sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i innych z zakresu dzialania Miasta
i Gminy oraz sprawozdan opisowych pétrocznych i rocznych z wykonania budzetu oraz
sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego,

e zapewnienie prawidlowego i terminowego obiegu dokumentoéw ksiggowych oraz
zorganizowanie gromadzenia i przechowywania dokumentacji ksiggowej w sposob
zabezpieczajacy ja przed dostgpem o0sdb nieuprawnionych, zaginigciem lub zniszczeniem,

e opracowywanie projektu budzetu Miasta i Gminy Chodecz i jego zmian, na podstawie
informacji o planowanej wysokosci dochodéw i wydatkéw, przekazywanych przez
kierownikow poszczego6lnych jednostek organizacyjnych Miasta i Gminy Chodecz oraz
biezace informowanie Burmistrza o stopniu ich realizacji,

e dokonywanie biezacej analizy wykonania budzetu i biezace informowanie Burmistrza
o stopniu realizacji dochodow i wydatkéw oraz o prawidtowosci wykorzystania srodkow
otrzymanych na wydatki z budzetu panstwa lub z innych zrodet,

e zapewnienie prawidlowego i terminowego ustalania i pobierania naleznosci z tytutu
dochodéw budzetowych,

e zapewnienie ochrony mienia komunalnego podlegltego Miastu i Gminie Chodecz
(ubezpieczenia),

e czuwanie nad prawidlowoscia uméw zawieranych przez Miasto i Gming Chodecz pod
wzgledem finansowym,

e nadzorowanie catoksztattu prac wykonywanych przez pracownikéw Referatu Budzetowo-

Finansowego tutejszego Urzedu.

§ 2. Niniejsze upowaznienie wazne jest na czas petnienia funkcji Skarbnika Miasta

i Gminy — gltéwnego ksiggowego budzetu.

§ 3. Za czynnosci okreslone w § 1 Pani Monika Matuszewska ponosi jednoosobowa
odpowiedzialnos¢.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




