BEURMISTRZ

wo. kufawvesko - pomorskie

CHODCZA Zarzadzenie Nr 97 /2016
Burmistrza Chodcza
z dnia 30 grudnia 2016 r.
zmieniajgce regulamin organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Chodecz

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2016 1., poz. 446, z p6zn. zm.) w zwigzku z § 4 ust. 8 Regulaminu Organizacyjnego

Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu ze zmianami

zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Chodecz, stanowiacym
zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 16/07 Burmistrza Chodcza z dnia 15 czerwca 2007 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 33/2008 Burmistrza Chodcza z dnia 03 wrzesnia 2008 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 55/2008 Burmistrza Chodcza z dnia 28 grudnia 2008 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 40/2010 Burmistrza Chodcza z dnia 31 grudnia 2010 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 9/2012 Burmistrza Chodcza z dnia 27 lutego 2012 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 44/2012 Burmistrza Chodcza z dnia 26 listopada 2012 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 29/2013 Burmistrza Chodcza z dnia 18 czerwca 2013 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 45A/2013 Burmistrza Chodcza z dnia 02 paZzdziernika 2013 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 6/2015 r. Burmistrza Chodcza z dnia 26 lutego 2015 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 15/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 14 kwietnia 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 18/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 15 kwietnia 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 95/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 18 listopada 2015 r.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 98/2015 Burmistrza Chodcza z dnia 10 grudnia 2015 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 13/2016 Burmistrza Chodcza z dnia 18 marca 2015 1.
zmienionego Zarzadzeniem Nr 42/2016 Burmistrza Chodcza z dnia 22 lipca 2016 1.
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1. § 4 ust. 10 pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie: ,,3° do spraw zagospodarowania
przestrzennego”.

2. § 4 ust. 10 pkt 4 otrzymuje nowe brzmienie: ,,5° do spraw gospodarki komunalnej

i funduszy europejskich”.

§ 6 ust. 1 pkt 6 otrzymuje nowe brzmienie: ,,6” kasjer”.

4, § 6 ust. 3 pkt 1 otrzymuje nowe brzmienie: ,,1” Stanowisko ds. zagospodarowania
przestrzennego (znak OSiZP). .

5. § 6 ust. 3 pkt 3 otrzymuje nowe brzmienie: ,,3’ Stanowisko ds. gospodarki komunalnej

. 1 funduszy europejskich (znak GKiFE)”.

§ 9 ust. 3 otrzymuje nowe brzmienie: ,,3’ Kasjer”.

7. W § 11 ust. 1 Stanowisko ds. inwestycji i gospodarki gruntami w pkt 9 skresla sie ppkt

9.

W § 11 ust. 1 pkt 13 skresla sie ppkt 2, ppkt 6 i ppkt 7 oraz pkt 151 17.

W § 11 ust. 1 pkt 15 otrzymuje nowe brzmienie ,,15’ Prowadzi catoksztalt spraw

zwigzanych z Lokalnym Programem Rewitalizacji dla Miasta i Gminy Chodecz”

10. W § 11 ust. 1 pkt 17 otrzymuje nowe brzmienie ,,17° Realizacja zadan wynikajacych
z przepisow ustawy o funduszu soteckim, a w szczegoélnosci:
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11. W §

' drég:
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4)

3)

6)
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wyliczenia kwoty bazowej na dane solectwo do funduszu soteckiego na dany rok,
wysylanie do sottysow informacji o wysokosci srodkéw przypadajacych na dane
solectwo wraz z wzorami : protokot z zebrania wiejskiego, wniosek na realizacje
zadania z funduszu soteckiego, projekt zebrania wiejskiego w sprawie realizacji
zadania z funduszu soteckiego,

przyjmowanie i sprawdzenie pod wzgledem formalnym i merytorycznym
wnioskow od soltyséw o przyznania w danym roku budzetowym Srodkow z
funduszu soteckiego, :
nadzor nad realizacja zadan z zakresu funduszu soteckiego, przmeowame
zapotrzebowah na zakup materiatdéw 1 ustug, sprawozdawczos¢ finansowa
(rozliczanie faktur, wystawianie zlecef) zgodnie z obowigzujacymi procedurami i
regulaminem funduszu soteckiego,

prowadzenie ewidencji wydatkow z funduszy soleckich,

przygotowanie i przestanie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w formie dotacji
celowej, wydatkow wykonanych w ramach funduszu soleckiego.

11 ust. 1 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu ,,18” Prowadzenie catosci spraw w zakresie

prowadzenie spraw w zakresie drogownictwa w tym naprawy 1 biezace remonty,
prowadzenie ewidencji drog i drogowych obiektow mostowych,

wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego i zjazdy z drég oraz pobieranie
optaty i naliczanie kary,

wprowadzanie ograniczenia badZ zamykania drogi dla ruchu oraz wyznaczame
objazdow, gdy wystepuje bezposrednie zagrozenie bezpieczenstwa osoéb lub
mienia,

orzekanie o przywroceniu do stanu pierwotnego pasa drogowego drogi gminnej
lub zarezerwowanego terenu w razie jego naruszenia,

prowadzenie nadzoru nad organizacja ruchu na drogach publicznych.

prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem licencji na przewo6z 0s6b.”

12.W § 11 ust. 3 Stanowisko ds. gospodarki komunalnej, ochrony przyrody i funduszy
europejskich usunigto zapis ,,ochrony przyrody”.

13. W §

11 ust. 3 Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i funduszy eu1ope]sk1ch usuwa

sie w pkt 17 ppkt 2 oraz pkt 181 19.

14. W §

11 ust. 3 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu ,,18° W zakresie gospodarki komunalnej

O prowadzi cato$¢ spraw zwigzanych z gospodarka zasobami lokali mieszkalnych i
uzytkowych Gminy, a w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
)
6)
7)
8)
9)

zarzadzanie budynkami,

prowadzi ewidencj¢ budynkéw komunalnych,

ustala stawki czynszu oraz kaucji,

prowadzi sprzedaz i przetargi na zbywane lokale i nieruchomosci,
sporzadza umowy najmu budynkéw komunalnych,

przygotowuje projekt przydziatu lokali w razie klgsk zywiotowych,
przygotowuje dokumenty zwigzane z zamiang lokali,

podejmuje dziatania w celu usunigcia skutkéw samowoli budowlanej,
wykonuje eksmisje i przekwaterowanie najemcy do lokalu zastgpczego,

10) prowadzi sprawy podnajmu lokali — przygotowuje umowy i prowadzi nadzér

nad uzytkowanie lokalu,

11) prowadzi sprawy przebudowy lokali i obiektéw uzytecznos$ci publiczne;

bedacych w zarzadzie gminy,

12) rozstrzyga spory czynszowe,
13) prowadzi sprawy egzekucji w sprawach lokalowych,




14) prowadzi ewidencje mienia komunalnego, gruntéw, budynkéw oraz budowli,

15) prowadzi oznaczenie nieruchomosci, numeracje porzadkows nieruchomosci
i nazewnictwo placéw, ulic i miejscowosci,

16) okresla wysoko$¢ oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste, trwaly zarzad
i uzytkowanie nieruchomosci, ,

17) dokonuje okresowych kontroli wydzierzawionych nieruchomosci.”

15. W § 11 ust. 3 dodaje sie pkt 19, ktory otrzymuje nastgpujace brzmienie : ,,19° Prowadzi
ewidencje przydomowych oczyszczalni $ciekéw w celu kontroli pozbywania sig
komunalnych osadéw sciekowych.”

16. W § 11 ust. 3 dodaje si¢ pkt 23 i 24 w nastgpujacym brzmieniu : ,,23’Prowadzi sprawy
zwiazane z zaopatrzeniem w energi¢ elektryczng obiektéw gminnych i uzytecznosci
publicznej oraz os$wietlenie drdg, ulic oraz placéw” oraz ,,24° Opracowanie oraz
obstuga strony internetowej www. dotyczacej Lokalnego Programu Rewitalizacji dla
Miasta i Gminy Chodecz.”

17. W § 11 ust. 2 stanowisko do spraw zagospodarowania przestrzennego otrzymuje nastgpujace
brzmienie: ,,1° Prowadzenie cato$ci spraw w zakresie planowania przestrzennego:

1) przygotowywanie materiatdbw do studium uwarunkowan i zagospodarowania
przestrzennego,

2) przedktadanie projektu zagospodarowania przestrzennego do zatwierdzenia
zgodnie z obowiazujacymi przepisami,

3) przygotowywanie  projektu  uchwaly  dotyczacego  przyjecia  planu
zagospodarowania przestrzennego,

4) nadzorowanie realizacji planu zagospodarowania przestrzennego;

5) prowadzenie okresowej oceny skutkdw obowigzujacego planu zagospodarowania
przestrzennego,

6) prowadzenie ewidencji zatwierdzonych zmian plandw zagospodarowania;

7) prowadzenie spraw z zakresu decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego oraz ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
i zagospodarowania przestrzennego,

8) wydawanie zaswiadczen i informacji o przeznaczeniu terendow Ww planie
zagospodarowania przestrzennego i studium uwarunkowan 1 kierunkow
zagospodarowania przestrzennego Miasta i Gminy,

9) prowadzenie procedur zwigzanych z wydawaniem decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach, w tym przygotowywanie dokumentéw na potrzeby
postepowania.

2. Prowadzenie catosci spraw-w zakresie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach

zgody na realizacj¢ przedsigwzigcia.

3.Realizacja zadan wynikajacych z przepisow ustawy o ochronie zwierzat dotyczacych

schronisk dla bezdomnych zwierzat — organizacja wylapywania i umieszczania

w schroniskach bezdomnych zwierzat. ‘

4. Prowadzenie calosci spraw w zakresie wydawania zezwolen na wycigcie drzew

1 krzewow.

5.Zatwierdzanie geodezyjne podziatéw nieruchomosci — gruntdw.

6. Prowadzi sprawy sadowe bezposrednio zwigzane z zakresem wykonywanych

czynnosci. .

7. Prowadzi kontrole zarzadcza zgodnie z obowiazujacym w tym zakresie

Zarzadzeniem Burmistrza Chodcza.”




§ 2. Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Chodczu
otrzymuje brzmienie zgodne z zatacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ inspektorowi ds. kancelaryjno-kadrowych.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Jarostew Jrabezyhiski
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