ZARZADZENIE Nr 95/2016
Burmistrza Chodcza
z dnia 29 grudnia 2016 r.

w sprawie wprowadzenia zasad scentralizowanych rozliczer podatku od towaréw
i uslug VAT w Mie$cie i Gminie Chodecz

Na podstawie art. 30 ust. L ustawy z dnia § marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2016 1.
poz. 446) oraz z 11t.3 ustawy z dnia 5 wrzednia 2016 roku o szezegdlnych zasadach rozliczefi podatku
od towaréw i ustug oraz dokonywania zwrotu $rodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje
projektéw finansowych z udziatem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej lub od panstw
cztonkowskich Buropejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorzadu
terytorialnego ( Dz.U.2016 poz.1454 ) zarzgdzam co nastepuje:
§1.

Wprowadza sie dla Miasta i Gminy Chodecz oraz jednostek budzetowych podlegtych

Miastu i Gminie Chodecz zasady rozliczen podatku od towaréw i ustug VAT, ktére

stanowig zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierownikom jednostek budzetowych i kierownikom

referatow.

§3.

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2017 r.




Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Burmistrza Chodcza Nr 95/16

z dnia 29 grudnia 2016 .

Zasady centralizacji rozliczen podatku od towar6w i ustug VAT
w Mie$cie i Gminie Chodecz,

§1. Zasady wystawiania faktur sprzedazy towardw 1 ustug

1. Dokumentowanie sprzedazy towaréw i ustug oraz zakup6w winno odbywad sie w
imieniu i na rzecz jednostki macierzystej tj. Miasto i Gmina Chodecz. Wystawianie 1
otrzymywanie faktur dotyczacych gminnych jednostek budzetowych powierza sig tym
jednostkom, faktury muszg jednak zawiera¢ wszystkie niezbedne elementy, o ktérych
mowa w art. 106 e ustawy o VAT. Ustala sie, ze dane identyfikacyjne podmiotu
dokonujgcego transakcji sprzedazy badZz zakupu wpisywane bedg na fakturach

O nastepujgco:
1).Faktury wystawiane od 1 stycznia 2017 1. przez jednostki powinny zawiera¢ okreslenie

sprzedawcy/ustugodawcy zgodnie z nastgpujgcym wzoren:

SPRZEDAWCA/USEUGODAWCA: Miasto i Gmina Chodecz
ul. Kaliska 2

87-860 Chodecz
NIP: 888 28 94 988

WYSTAWCA: Nazwa Jednostki
. Adres Jednostki

2).Faktury wystawione od 1 stycznia 2017 r. dokumentujace nabycie towaréw i ustugi

/> przez jednostki powinny zawiera¢ nastgpujgce okreslenie w polu ,,nabywca/odbiorca/ptatnik":
NABYWCA Miasto i Gmina Chodecz
ul. Kaliska 2
87-860 Chodecz

NIP: 888 28 94 988

ODBIORCA/PEATNIK Nazwa Jednostki
Adres Jednostki

2. Swiadczenia pomiedzy jednostkami budzetowymi Miasta i Gminy Chodecz (i na
odwrét), dokonuje sie wystawiajac noty ksiggowe bez podatku VAT. Swiadczenia te




-

2) Przekazania przez jednostke towaréw oraz $wiadczenia ustug na potrzeby
osobiste jednostki, a takze zatrudnionych przez niego pracownikow oraz bytych
pracownikow.

17. Faktury VAT wystawiane sa w 2 egzemplarzach, z ktérych oryginat otrzymuje
nabywca, a kopia pozostaje w jednostce budzetowej, ktéra fakturg wystawita.

18. Faktury VAT wystawia sie niezwlocznie po wykonaniu ustugi lub w terminie
wynikajacym z podpisanej umowy dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi.

19. Wystawca faktury VAT moga byé osoby posiadajace upowaznienia kierownika
jednostki do ich wystawienia.

20. Faktury VAT musza by¢ kolejno numerowane.

21. Faktura ,,odwrotne obcigzenie" w przypadku dostawy towardw lub wykonania ustugi,
dla ktérych obowigzanym do rozliczenia podatku od wartosci dodanej jest nabywea

towaru lub ustugi powinna by¢ opatrzona napisem ,,odwrotne obcigzenie".

§ 2. Oznaczenie rodzaju serii oraz danych identyfikacyjnych na fakturach sprzedazy
1. w celu oznaczenia rodzaju serii oraz skazania danych identyfikacyjnych na

wystawianych fakturach umozliwiajacych ich identyfikacje ustala si¢ wzory nadania
kolejnych numeréw faktur:

2.
a) dla jednostki budzetowej Urzad Miasta i Gminy w Chodczu - numer

kolejny/rok sprzedazy/UMiG

b) dla Samorzadowego Zespotu Placéwek O$wiatowych w Chodczu - numer
kolejny/rok sprzedazy/SZPO

¢) dlajednostki budzetowej Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w
Chodczu - numer kolejny/rok sprzedazy/M-GOPS

3. Na dokumentach sprzedazy jako ,Sprzedawca" widnie¢ powinna jednostka
macierzysta tj. ,Miasto i Gmina Chodecz" oraz Numer Identyfikacji Podatkowej
gminy. Dopuszcza sie umieszczenie na fakturach dodatkowo danych jednostki
budzetowej, upowaznionej do wystawiania faktur w imieniu i na rzecz gminy, ich
nazwy i adresu lecz bez jej numeru NIP - wylgcznie jako ,, Wystawca faktury".

§ 3. Obowigzek wprowadzenia prewspétczynnika.

1. Wprowadza si¢ obowigzek wprowadzenia prewspotczynnika zezwalajacego na
odliczenie podatku naleznego przy nabyciu towaréw i ushug dotyczacych dziatalnosci
gospodarczej opodatkowanej stawkami VAT przy prowadzeniu przez jednostki
dziatalnosci mieszane;.

2. Prewspolczynnik ustala sie procentowo jako roczny obrét z dziatalnosei gospodarczej
w rocznym obrocie z dziatalno$ci gospodarczej powigkszonym o otrzymane
przychody z innej dziatalnosci, w tym wartos¢ dotacji, subwencji i innych doptat o
podobnym charakterze, otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke
dziatalnos$ci innej niz gospodarcza.




O

¢) wskazania pozycji budzetu w zakresie ptatnosci,

d) przekazywania opisanych faktur zakupu towar6w i ustug do Referatu
Budzetowo Finansowego umozliwiajac uregulowanie zobowigzan w terminie,

e) sprawdzenia, czy w przypadku dostawy towarow lub $wiadczenia ushug
zwolnionych od podatku na podstawie art.43 ust.l ustawy o VAT lub przepisow
wydanych na podstawie art.82 ust.3 ustawy o VAT faktura zawiera przepis ustawy
lub innej podstawy prawnej na podstawie ktérego podatnik stosuje zwolnienie od

podatku.

§ 7. Sporzadzanie skonsolidowanej deklaracji VAT-7.

Pracownik odpowiedzialny za sporzadzenie jednostkowe; deklaracji VAT-7 z Urzedu Miasta
i Gminy w Chodczu, w oparciu o otrzymane od pozostatych jednostek podlegtych Gminie w
terminie do dnia 10 - tego nastepnego miesigca czastkowe deklaracje VAT, sporzadza jedng
skonsolidowana deklaracje VAT-7 dla whasciwego Urzgdu Skarbowego do 25 dnia miesigca
nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym oraz dokonuje zaptaty podatku wynikajgcego z

deklaracji.

§ 8. Osoby odpowiedzialne za wdrozenie w Miescie i Gminie Chodecz scentralizowanych
rozliczeh podatku VAT.

1. Zobowigzuje kierownikéw jednostek budzetowych podlegtych Miastu i Gminie
Chodecz do sporzadzenia anekséw uméw, zmieniajacych wynagrodzenie poprzez
doliczenie do cen podatku od towaréw i ustug VAT oraz zmieniajgcych dane strony
umowy z jednostki podleglej na jednostke macierzysta.

Zataczniki :

1. Wzdr rejestru sprzedazy VAT.

2. Wzér rejestru zakupu VAT.

3. Wzor faktury VAT.

4. Oéwiadczenie o przyjeciu do wiadomodci i stosowania zasad okreslonych
niniejszym zarzgdzeniem

BURMIPpTRZ

Jarostaw Grabteyrski
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(nazwa jednostki — pieczec)

Wzér faktury

Zalgcznik nr 3

Data wystawienia

Faktura nr
Data dostawy
Sprzedawca: Nabywca:
Nazwa NAZWEA cvevereereseereoreseesiesseetesesiesnessssssmssssnssssessssanesessressins
.............................................................................. AGIES 1o ctvt i eeeie et eie et b e
Adres NIP oot eab st ree s b eaben b er e s sar st st s
NIP
Rachunek bankowy
Lp. | Nazwa towaru/ustugi | [loé¢ Cena Wartosé Stawka VAT Brutto
jednostkowa netto VAT
netto

RAZEM
W tym: 23%

8%

5%

3%

0%
Do zaptaty Kwoty rabatow
Stownie

Termin zaplaty




Zatgcznik nr 4

.........................................................................

Nazwa samorzgdowej jednostki
budzetowej - pieczgé

Oswiadczenie

o przyjeciu do wiadomosci i stosowania zasad
przyjetych w zalaczniku nr 1/2016 do Zarzadzenia Burmistrza Chodcza Nr 95/2016
z dnia 29 grudnia 2016 r.
Niniejszym o$wiadczam, ze przyjatem/tam do wiadomosci i $cistego przestrzegania zasad
okre§lonych w zalgczniku Nr 1/2016 oraz zobowigzujg si¢ w zakresie fakturowania
postepowa¢ zgodnie z zawartymi w niej ustaleniami. Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do
zapoznania z niniejszg instrukcja podlegtych mi pracownikow.

.......................................................




