Zarzadzenie Nr 1/2021
Burmistrza Chodcza
zdnia 4 stycznia 2021 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie

przekracza kwoty 130 000 zt netto

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 1i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz.
U. z 2020 r. poz. 713) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 Prawo Zamdéwien
Publicznych (Dz.U. z 2019, poz. 2019 z pozn. zm. ) zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Ustalam Regulamin zaméwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto,
stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§2.
Traci moc Zarzadzenie nr 66/2019 Burmistrza Chodcza z dnia 16 wrze$nia 2019 r. w sprawie ustalenia
Regulaminu udzielania zaméwieri publicznych, ktérych warto$é nie przekracza kwoty 30 000 EURO.

§3.
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogtoszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta i Gminy Chodecz.




Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 1/2021
Burmistrza Chodcza
zdnia 04.01.2021 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY

130 000 Z£ NETTO

Rozdziat |
Zakres stosowania.

&1
Przepisy Regulaminu maja zastosowanie do udzielania zamdwier publicznych na dostawy, ustugi i
roboty budowlane, zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj.
Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), zwang dalej w tresci Regulaminu Ustawg i wydanymi na jej
podstawie przepisami wykonawczymi.
Regulamin okresla wewnetrzne zasady postepowania przy udzielaniu zamodwien publicznych przez
Gmine oraz jednostki samodzielne Gminy, ktérych wartos¢ nie przekracza 130 000,00 ztotych
netto.
Pracownicy komdrek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz jednostek organizacyjnych Gminy
odpowiedzialni za udzielanie zamdwien publicznych, obowigzani sg do znajomoéci i stosowania
odpowiednich przepiséw powszechnie obowigzujacych oraz niniejszego Regulaminu.

Rozdziat Il
Stownik

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

5)

6)

7)

8)

Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gmine Chodecz;

kierowniku zamawiajgacego - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Chodcza lub osoby, ktdrym
kierownik zamawiajgcego powierzyt wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na
podstawie pisemnego upowaznienia lub pethomocnictwa;

ustawie - nalezy przez to rozumiec ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019), zwang dalej w tresci Regulaminu PZP;

regulaminie - nalezy przez to rozumiez niniejszy Regulamin udzielania zamdwien publicznych w
Urzedzie Miasta i Gminy Chodecz oraz jednostkach organizacyjnych Gminy;

dostawach - nalezy przez to rozumieé nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia
oraz prawa majgtkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegélnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktore
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robot budowlanych okreslonych w przepisach okreélonych w zataczniku Il do dyrektywy
2014/24/UE lub obiektu budowlanego, a takie realizacje obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych osrodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego;

ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg roboty
budowlane lub dostawy,

érodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé srodki publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;



9) szacunkowej wartosci zaméwienia - nalezy przez to rozumiec warto$¢, ktérej podstawa ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towardw i ustug, ustalone
przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia;

10) wykonawcy - nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, osobe prawna albo jednostke organizacyjng
nie posiadajgcy osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie rob6t budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktéow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia publicznego;

11) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, zawierane miedzy
Zamawiajgcym a wykonawca, ktdrych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

12) zaméwieniu klasycznym — naley przez to rozumieé zamdwienie udzielane przez zamawiajacego
publicznego oraz zamawiajgcego subsydiowanego inne niz zamdwienie sektorowe i zamoéwienie w
dziedzinach obronnosci i bezpieczeristwa;

13) zaméwieniu bagatelnym - zamdwienia klasyczne, ktérych wartoéé, bez podatku od towardw i
ustug, dotyczgca jednorazowego zakupu, jest mniejsza niz 130 000 ztotych, nie mniejsza jednak niz
50 000 ztotych;

14) komérkach organizacyjnych - nalezy przez to rozumie¢: referaty, biura, samodzielne stanowiska
pracy oraz jednostki organizacyjne Gminy;

15) jednostkach organizacyjnych Gminy — nalezy przez to rozumie¢ nastepujgce jednostki
organizacyjne:

— Szkota Podstawowa im. Tadeusza Kosciuszki w Chodczu,
— Przedszkole Samorzgdowe w Chodczu,

— Ztobek Samorzadowy w Chodczu,

— Miejsko-Gminna Biblioteka Publiczna w Chodczu,

— Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Chodczu.

16) kierowniku komérki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé kierownika referatu, biura,
kierownika /dyrektora jednostki samodzielnej Gminy, samodzielne stanowiska pracy.

Rozdziat Il
Ogodlne zasady udzielania zamoéwien publicznych

§3
1. Sposo6b udzielania zaméwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zaméwienia i
dzieli sie na:
1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$é szacunkowa nie przekracza 130 000,00

ztotych;
2) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa jest réwna lub przekracza
130 000,00 ztotych;

2. Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamdwienia na czesci lub
zanizac jego wartosci.

Rozdziat IV
Udzielanie zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
130 000,00 ztotych

§4
1. Do zamowien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej 130 000,00 ztotych netto — ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych nie stosuje sie. Wydatki publiczne w ramach
zamowieri publicznych musza by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, tj.:



6.1.

6.2.

1) wsposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania najlepszych efektéw z danych
naktadéw, oraz optymalnego doboru metod i sSrodkdw stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;

2) wsposéb umozliwiajacy terminowg realizacje zadan;

3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezedniej zaciggnietych zobowigzan.

ZamoOwienia na ustugi, dostawy badzZ roboty budowlane, ktérych wartos¢ jest nizsza niz 130 000,00

ztotych, prowadzone sg przez komorki organizacyjne na podstawie procedur okreslonych w

niniejszym rozdziale Regulaminu.

Postepowania przeprowadzane sg jednoosobowo przez pracownikow komdrki organizacyjnej.

Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacje danego zamowienia jest staranne i

przejrzyste przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

Pracownik komaorki organizacyjnej prowadzacy postepowanie zobowigzany jest do bezstronnego,

obiektywnego oraz rzetelnego wyboru wykonawcy.

Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia ustalana jest nie wczesniej niz:

1) dla dostaw i ustug — 3 miesigce przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia

2) dla robot budowlanych — 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia.

Warto$¢ szacunkowg przedmiotu zamoéwienia ustala sie w ztotych netto (bez podatku od towaréw

i ustug VAT), na podstawie:

1)} badania rynku;

2) zsumowania wartosci zaméwien tego samego rodzaju (dostaw lub ustug) udzielonych w
terminie poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika wzrostu cen towardw i ustug,

3) kosztorysu inwestorskiego lub program funkcjonalno-uzytkowego — dla robdt budowlanych

Ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia nalezy udokumentowad w postaci notatki

stuzbowej i zatgczonych do niej dokumentédw. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie
szacunkowej wartoéci zamodwienia sg w szczegolnosci:

10.

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) kosztorys inwestorski,

3) odpowiedzi cenowe wykonawcdw,

4) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towaréw (opatrzone datg dokonania
wydruku),

5) szacunek zamoéwienia okreélony na podstawie poprzedniego zamowienia, tj. z okresu
poprzedzajgcego moment szacowania wartosci zamoéwienia,

6) notatki z rozmowy telefonicznej z potencjalnymi wykonawcami.

Niedopuszczalne jest dzielenie, taczenie i zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Dla zamdwien o wartosci ponizej 50 000,00 ztotych brutto — dopuszczalne jest dokonanie zakupu

bezposredniego bez przeprowadzania procedury wyboru wykonawcy okre$lonych niniejszym

Regulaminem. W tym celu nalezy przeprowadzi¢ rozeznanie cenowe przez pracownika jednostki

potwierdzone notatkg stuzbowa. Wydatkowane érodki nalezy udokumentowac stosowng faktura

lub rachunkiem. Nie ma obowigzku zawierania uméw z zachowaniem formy pisemnej z

wykonawcami w przypadku dostaw oraz ustug.

Dla zamdwien bagatelnych, ktorych wartosé jest rowna lub wigksza od 50 000,00 ziotych netto, a

mniejszej niz 130 000,00 ztotych netto, nalezy zamiesci¢ ogtoszenie o zamowieniu bagatelnym w

Biuletynie Zamdwier Publicznych wraz z przekazaniem potencjalnym wykonawcom informacji o

zamiarze udzielenia tego zamowienia.

Ogtoszenie o zamdéwieniu bagatelnym zawiera informacje niezbedne z uwagi na okolicznosci jego

udzielenia, w szczegdlnosci termin sktadania ofert odpowiadajgcy terminowi skfadania ofert przez

potencjalnych wykonawcéw, do ktérych zostata przekazana informacja o zamiarze udzielenia

zamodwienia.



11

12.

13.

14.

15.
16.

17.

18.

19.

20.

21.

22

23.

24.

25.

26.

27.

. W uzasadnionym przypadku zamawiajgcy moze odstgpi¢ od zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu bagatelnym w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Zakres informacji, jakie zawiera ogtoszenie o zaméwieniu bagatelnym, przedstawia zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej oferty,
spetniajgcej wymogi co do przedmiotu zamdéwienia.

Oferta musi by¢ przedstawiona w wersji elektronicznej, czyli faxem lub drogg elektroniczng w
formie skanu.

Zamawiajacy udziela zamdwienia wykonawcy, ktory przedstawit najkorzystniejsza oferte.
Udzielenie zamowienia nastepuje poprzez zawarcie w formie pisemnej stosownej umowy z
wykonawca.

Z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw
zamOwienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkéw realizacji zamdwienia. Z
przeprowadzonych negocjacji nalezy sporzadzi¢ protokdt, ktéry podlega zatwierdzeniu przez
Burmistrza lub osobe przez niego upowazniong.

W przypadku braku ztozenia ofert przez potencjalnych Wykonawcéw, lub w przypadku otrzymania
ofert podlegajacych odrzuceniu, Zamawiajacy uniewaznia postepowanie.

Z przeprowadzonego postepowania nalezy sporzadzi¢ protokét (zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 do
niniejszego Regulaminu).

Dodatkowo dla zaméwien, dla ktérych Zamawiajacy ubiega sie o dofinansowanie ze $rodkéw
zewnegtrznych, o wartosci rownej lub wyzszej niz 50 000, 00 zt netto, zapytanie ofertowe nalezy
zamie$ci¢ w Bazie konkurencyjnosci Funduszy Europejskich.

W przypadku koniecznoéci wykonania zamowienia w trybie pilnym, naglym/ awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub ze wzgledu na
specyfikg przedmiotu zaméwienia, a takze w przypadku zaméwieri dotyczacych utworéw/ustug
artystycznych, prawniczych lub doradztwa podatkowego — dopuszcza sie odstapienie od
obowigzku przeprowadzenia procedur poprzedzajacych zawarcie umowy wskazanych powyzej. W
takim wypadku konieczne jest sporzadzenie przez pracownika prowadzgcego postepowanie
notatki stuzbowej zawierajacej uzasadnienie przyczyn odstgpienia oraz uzyskanie akceptacji
Burmistrza Chodcza lub osoby przez niego upowaznione;j.

Zamowienie moze zosta¢ udzielone po zatwierdzeniu przez kierownika Zamawiajacego lub osoby
przez niego upowaznionej przedstawionej przez Komdrke organizacyjng dokumentacji z
dokonanych czynnosci.

Do zawieranych umoéw w sprawach o udzielenie zamdwienia publicznego stosuje sie przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Po zakonczeniu postepowania, kompletna dokumentacja przechowywana jest w komdrce
organizacyjnej, ktéra przeprowadzita postgpowanie o udzielenie zamdwienia przez okres co
najmniej 4 lat, liczac od korca roku kalendarzowo w ktérym udzielono zamdwienia.

Z udzielonych zamodwien, kazda komdrka organizacyjna zobowigzana jest sporzadzié
sprawozdanie, zgodnie z Rozdziatem VI — Sprawozdawczoéé

Kierownik komoérki organizacyjnej odpowiedzialny jest za sumowanie wartosci wszystkich takich
samych zamowien. Jesli wartos¢ zaméwienia przekroczy kwote 130 000,00 zt netto — nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie zgodnie z przepisami Ustawy Prawo zamdwier publicznych.

W przypadku zamoéwien wspétfinansowanych ze srodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej lub
innych $rodkéw zewnetrznych, nalezy stosowaé procedury wiasciwe dla wytycznych dla danego
zrodta finansowania.

Rozdziat V
Zaméwienia publiczne o wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajacej
130 000,00 ztotych netto



§5

1. W przypadku zamodwieri publicznych o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajgcej 130
000,00 ztotych netto, zastosowanie majg przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019).

2. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania na ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
ktérych wartosé¢ zamowienia jest rowna lub przekracza 130 000,00 ztotych netto, realizowane sg
przez Kierownika Referatu Budownictwa, Inwestycji i Gospodarki Komunalnej Urzedu Gminy, a w
przypadku jednostek organizacyjnych Gminy — przez te jednostki w ramach powierzonego im
zakresu kompetencji (zgodnie z zakresem udzielonego petnomocnictwa dla dyrektora/ kierownika
danej jednostki samodzielnej).

Rozdziat VI
Sprawozdawczos$é i planowanie

§6

1. W terminie do 31 stycznia kazdego roku kalendarzowego, komarki organizacyjne zobowigzane s3
do przekazywania zbiorczych danych zawierajacych zestawienie z udzielonych w okresie od 1
stycznia do 31 grudnia (roku kalendarzowego poprzedzajgcego rok w ktorym sktadane jest
sprawozdanie) przez dang komoérke, zamdwiert do ktérych nie stosuje sie przepisow Ustawy
(zgodnie z Zatacznikiem nr 3 do niniejszego Regulaminu).

2. Referat zamodwien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 82 Ustawy, roczne sprawozdanie z
udzielonych zamdwien publicznych z uwzglednieniem danych przekazanych przez poszczegélne
komdrki organizacyjne.

3. Referat zamdwieri publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamdwien Publicznych roczne
sprawozdanie z postepowan przeprowadzonych przez Miasto i Gming Chodecz, w danym roku
zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych.

4. W terminie do 20 dni od dnia uchwalenia budzetu Gminy na dany rok budzetowy, kazda komdrka
organizacyjna Gminy zobowigzana jest zlozy¢ plan zamdwien na dany rok budietowy z
uwzglednieniem dostaw, ustug i rob6t budowlanych do Referatu zamdwien publicznych. (zgodnie
z Zatgcznikiem nr 4 do niniejszego Regulaminu).

5. Referat zamowien publicznych, zgodnie z art. 23 Ustawy, nie pdiniej niz w terminie 30 dni od dnia
przyjecia budzetu Gminy sporzadza plan postepowan o udzielenie zamdwien, jaki przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku oraz zamieszcza go na stronie internetowej a takze w Biuletynie
Zamdwien Publicznych.

6. W przypadku zmian w budzecie - informacje nalezy przekazywaé na biezgco — nie pdzniej jednak
niz w przeciggu 3 (trzech) dni od czasu uchwalenia zmian — do Referatu zaméwien publicznych,
ktory zamieszcza aktualizacje planu na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz w Biuletynie
Zamowien Publicznych.

Rozdziat VII
Umowy

§7
1. Projektowane postanowienia umowy — przed zawarciem umowy z wykonawcg wymagaja:
— zaopiniowania przez radce prawnego,
— kontrasygnaty Gtéwnego Ksiegowego,
2. Umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego podpisuje Burmistrz Chodcza a pod jego
nieobecnos$¢ — Zastepca na podstawie wtasciwego petnomocnictwa.
3. Umowy w sprawie zamdwien publicznych zawierane sg na czas oznaczony chyba, ze Ustawa
stanowi inaczej.



4. Umowy, o ktorych mowa w ust. 1 sporzgdza osoba odpowiedzialna merytorycznie za realizacje
zamowienia.

5. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 sporzgdzane sg w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach - jeden
egzemplarz dla wykonawcy, drugi egzemplarz dla Gtéwnego Ksiegowego, trzeci egzemplarz
stanowi zatgcznik do dokumentacji postepowania.

6. Zakazuje sig istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktdrej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze Zamawiajacy przewidziat mozliwosé
dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym, stosownym zaproszeniu oraz wzorze umowy lub
istotnych postanowieniach umowy zatgczonych do wymienionych dokumentéw, a takze okreslit
warunki dokonania takiej zmiany.

7. Wykonanie umowy odbywa sie zgodnie z postanowieniami umowy. Nadzér nad jej realizacja
sprawuje pracownik wiasciwej komorki organizacyjnej. Do jego obowigzkéw nalezy w
szczeg6lnosci czuwanie nad prawidtowoscig realizacji umowy, czasu obowigzywania umowy,
odbior umowy w tym weryfikacja wykonanego przedmiotu umowy, a takze pisemne informowanie
kierownika Zamawiajacego o wszelkich niezgodnodciach w realizacji umowy, w tym w
szczegolnosci podstawach do naliczenia kary umownej.

8. Zakres Swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym
w ofercie.

Rozdziat VIII
Postanowienia koncowe

§8
Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, a w szczegdlnosci:
- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1195 ze zm.)
- ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.2019 ze zm.),
- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2020 ze zm.)

Zataczniki do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1 — ogloszenie o zamdéwieniu bagatelnym — zakres informacji.

Zatacznik nr 2 — wzdr protokotu z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajgcej 130 000,00 ztotych netto.

Zatgcznik nr 3 —wzdr rocznego zestawienia z udzielonych w poszczegblnych komdrkach
zamowien.

Zatgcznik nr 4 —wzér planu zamoéwien publicznych.




Zatgcznik nr 1 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych ktérych wartosc
nie przekracza 130 000 zf netto

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU BAGATELNYM - ZAKRES INFORMACTI

1. Podstawowe informacje:

D
2)

3)
4)
5)

nazwa ogloszema;

wskazanie, czy ogloszenie stanowi zaproszenie do ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
bagatelnego;

numer ogloszenia w BZP (nadawany automatycznie przez system);

wersja ogloszenia (w przypadku zniany ogloszenia);

data zamieszcezenia ogloszenia (nadawana automatyeznie przez system).

2. Zamawiajacy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
L)
8)

nazwa (firma) zamawiajacego, w tym, jezeli dotyezy, oddzial zamawiajacego;

krajowy numer identyfikacyjny: w przypadku polskich zamawiajaeych — numer REGON
lub NIP;

adres zamawiajacego, w tym ulica, miejscowosé. kod pocztowy, wojewddztwo, kraj;
numer telefonu lub faksu zamawiajacego;

adres poczty elektroniczne; zamawiajacego;

adres strony mntermetowej zamawiajacego;

rodzaj zamawiajacego okreslony zgodnie z ustawy;

wskazanie przedmiotu dzialalnosci zamawiajacego.

3. Informacje zawarte w ogloszenie o zamdwieniu bagatelnym:

1
2)
3)
4)

5)

nazwa zaméwienia bagatelnego nadana przez zamawiajacego,

rodzaj zaméwienia bagatelnego (dostawy, ushugi lub roboty budowalne);

krétk opis/okreslenie przedmiotu zamdwienia bagatelnego;

wartoéé zamowienia bagatelnego (bez podatku od towardw 1 ushig), dotyczaca
jednorazowego zakupu;

ternun skladania ofert okreslony zgodnie z art. 268 ust. 2 ustawy.

4. Jezeli ogloszenie o zamowieniu bagatelnym stanowi zaproszenie do ubiegania sie o
udzielenie tego zamdwienia, ogloszenie zawiera dedatkowo informacje mezbgdne dla
wykonaweéw do ublegania sie o udzielenie zaméwienia bagatelnego Iub adres, pod ktérym
mozna uzyska¢ te informacje.
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Informacje dodatkowe.



Zatqcznik nr 2 do Regulaminu udzielania
zamowieri publicznych ktorych wartosé
nie przekracza 130 000 zt netto

PROTOKOt WYBORU WYKONAWCY ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, KTOREGO WARTOS(
SZACUNKOWA NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
130 000 Zt NETTO

Wydziat prowadzacy sprawe:

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na:

1) roboty budowalne (zamawiajgcy okresla zakres robét, lokalizacje budowy);

2) dostawy (zamawiajacy okresla rodzaj dostawy oraz liczbe zamawianych surowcéw, produktow,
sprzetu, innych rzeczy i débr);

3) wykonanie ustug (zamawiajgcy okreéla rodzaj ustug oraz ich zakres).

Przedmiotem zamdwienia jest:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zamowienie udzielone wykonawcy bez obowigzku przeprowadzenia zapytania ofertowego, o ktérym
mowa w par. 4 ust. 10 Regulaminu udzielania zamdwien, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130
000 zt netto. (jesli dotyczy, jesli nie dotyczy skreslic)

Uzasadnienie:

2. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia w wysoKoSCi v.....ceeeenes .. Zt bez podatku od towardw i ustug.

3. Zapytanie ofertowe zostato zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajacego:
www.bip.chodecz.pl oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej w dniu ........ceceveeeerereaenee.

Kopie zapytania nalezy dotgczy¢ do protokotu.
4. Termin skfadania ofert uptynat w dniu: ................. SeeEUsNSEE eSS S S e SRR e

5. Kryteria oceny ofert:



1 KAEErUm sy
2 kryterium: o anwmasninnisismii
3 Kryterium: v

6. Opis i porownanie ofert:

Lp. , Nazwa wykonawcy | Punkty za
Kryterium 1

Punkty za

Kryterium 2

i Punkty za
| Kryterium 3

Kopie ofert nalezy dotgczy¢ do protokotu

7. W wyniku przeprowadzonego postepowania:

Razem liczba
| uzyskanych
punktow

Za najkorzystniejszg uznano Oferte NI ...

Uzasadnienie:

Najkorzystniejsza oferta to oferta z najnizsza ceng lub przedstawiajgca najkorzystniejszy bilans ceny i

innych kryteriow odnoszacych sie do przedmiotu zamowienia

Zatwierdzit, dnia:
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Zafgcznik nr 3 do Regulaminu udzielania
zamowien publicznych ktorych wartosé
nie przekracza 130 000 zf netto

Referat/stanowisko

Plan zaméwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajgcej 130 000,00 zt na rok

L.p. Nazwa zadania / Rodzaj Przewidywany | Proponowany Wartosé UWAGI
zamowienia zamowienia termin tryb zamowienia
stuga/ | owania | samowienis | et/
Robota postep brutto]
budowlana/
dostawa
1 2 3 5 6 7 9

/data, podpis i pieczet
kierownika komorki organizacyjnej/
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Zafgcznik nr 4 do Regulaminu udzielania
zamdwien publicznych ktérych wartosc
nie przekracza 130 000 zf netto

Referat/stanowisko

Roczne zestawienie udzielonych przez Referat/ jednostke organizacyjng zaméwien publicznych w okresie:

................................................

L.p. Nazwa zaméwienia Rodzaj Kwota Kwota
zamowienia zamowienia zamowienia
{Robota /zt netto/ [zt brutto/
budowlana/
ustuga/ dostawa)

taczna kwota (Z) (odpowiednio netto/brutto)

/data, podpis i piecze¢
kierownika komérki organizacyjnej/
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